Afyon Kocatepe Universitesi
idari ve Mali isler Daire
Baskanlig

iSIN ADI TOPLAM SURE

657 Sayili Kanunun 4/D Maddesi Kapsaminda Calisan
Surekli isgilerin Maaslari

15 Gin

Sorumlular Is Stiregleri SISl

Baslangig

isciler maaslarini calisip almaktadir. Kadrolari idari ve Mali isler Daire
Baskanliginda olup gorev yerleri farklidir. Gérev yererindeki sorumlu kisiler
tarafindan ay boyunca galistiklari glinleri gdsteren puantajlar hazirlanarak her
ayin 8 inden itibaren mail yoluyla birimimize ulastiriimasi. iscilerin Fazla mesai ve
sosyal haklariile ilgili belgelerde birimlerden tarafimiza ulastinimasi.

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

Birimimize ulasan belgelerin maas unsurlarini etkileyip etkilemediginin
degerlendirilmesi.

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

Birimimize ulasan belgelerin kontroliinden sonra exell maag sistemimize tim
veriler girilerek maas evraklan tamamlanmasi, dékiimlerinin alinmasi.

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

MYS Sistemi tizerinden 6deme emri belgesi hazirlanip Harcama Y etkilisi ve
Gergeklestirme Yetkilisinin Onayina gonderilmesi.

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

MYS Sistemi tizerinden onaylanan 6deme emri belgelerinin dokiimlerinin
alinmasi, islak imzaya hazirlanmasi ve imzaya gonderilmesi.

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

imzalanan maaslarin Global kaydi yapilabilmesi icin Biitce Destek Birimine
Gonderilmesi

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

islemleritamamlanan evraklarin 6denmek iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’'na teslim edilmesi.

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi




Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

657 Sayili Kanunun 4/D Maddesi Kapsaminda Calisan
Surekli iscilerin SGK ise Giris Cikis islemleri

Baslangi¢

https://uyg.sgk.gov.tr/ adresinden ise giris islemleri isci
¢alismaya baglamadan 1 giin 6nce yapllr.

https://uyg.sgk.gov.tr/ adresinden iscini isten ayrilis tarihinden
itibaren 10 glin iginde yapilir.
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Afyon Kocatepe Universitesi
idari ve Mali isler Daire
Baskanligi

iSIN ADI TOPLAM SURE
657 Sayili Kanunun 4/D Maddesi Geregi Calisan

iscilerin Kidem Tazminati- Yolluk- Emeklilik islemleri

Sureler

Sorumlular Is Siiregleri

Baslangic

C isci ) Emeklilik stiresi dolan isginin dilekge ile birimimize basvuruda bulunmasi.

Tahakkuk islemleri SGK’ dan emekli olabilir yazisi geldikten sonra kurumumuzda galistigi giin
Gorevlisi sayisina gore gerekli hesaplamalarin ve yolluk islemlerinin yapilmasi.

Tahakkuk islemleri MYS Sistemi tizerinden 6deme emribelgesi diizenlenerek
Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina génderilmesi.

Tahakkuk islemleri MYS Sistemi tizerinden onaylanan 6deme emri belgelerinin dokimlerinin
Gorevlisi alinarak, 1slak imzaya hazirlanmasi ve imzaya génderilmesi.

GergeKestirme Goreviisi Islemleri tamamlan? n evra kIarln.G.Io.tral Prf>gramma k.aylt edilmek Gzere
s Butge Destek Birimi’ne gonderilmesi.
ve Harcama Yetkilisi

Tahakkﬂuk I§!gm leri Strateji Gelistirme Daire Baskanligl’'na teslim edilmesi.
Gorevlisi

&)

Bitis
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E-Bildirge- Muhtasar islemleri 1Giin

Baslangic

Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

Beyanname ile E-Bildirge ve Muhtasar belgesi hazirlanarak E-Beyanname

is¢i maaslan 6dendikten sonra 6deme bilgileri tizerinden her ayin 23 iine kadar E- @
Sistemine yiklenmesi.

Tahakkuk islemleri

Gérevisi ¢iktilari alinarak birer niisha Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir,

E-Beyanname Sistemine Yiklenen bilgilerin son kontrolleri yapilarak onaylanir ve @
birer nisha da Muhtasar ve E-Bildirge dosyamiza kaldinlr.




KODU

Sorumlular

C isginin Calistigl Birim

)

Ghakkuk islemleri Gérev@

Ghakkuk islemleri Gérev

lisi

N

iSIN ADI

SGK is Géremezlik Bildirgesi- Mahsuplasma

is Stiregleri

Baslangic

Universitemize bagli, Enstitii/Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiksekokullannda
calisan 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu 4/d li Sirekli isgilerin is Géremezlik
Raporlarinin EBYS Sisteminden birimimize génderilmesi.

Birimimize gonderilen is Goremezlik raporunun kontroliiniin yapilarak 6nce exell

rapor sistemine islenmesi, daha sonra https://uyg.sgk.gov.tr/ adresine islenmesi.

is Géremezlik Raporunun giinii dolduktan sonra https://uyg.sgk.gov.tr/
adresinden mahsuplasma islemi yapilmasi. Tamamlanan raporlar dosyasina
kaldirilmasi.

Afyon Kocatepe Universitesi
idari ve Mali isler Daire
Baskanlig

TOPLAM SURE

2 Gln

Sireler




Tahakkuk islemleri
Gorevlisi

Baslangic

Universitemize bagli, Enstitii/Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokullarinda galisan 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu 4/d li
Siirekli Iscilerin Aylik Is Giicii Gizelgesinin hazirlanarak iS-KUR’ a
internet lzerinden gonderilmesi.
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