Afyon Kocatepe Universitesi
idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

TOPLAM SURE

ISIN ADI
Acik ihale Usulii ile Yapilan ihale islemleri

01.08.19.01.01 : :
(19. Maddeye Istinaden Yapilan Ihaleler)

ecleri Siireler

Baslangi¢

Universitemize Baskanligimizca Birimlerden ihtiyag Talepleri
Bagli Birimler Alinir Ve Degerlendirilir.

Harcama Acik ihale

Yetkilisi/ | T 5
Gergeklestirme artlarini aslyor mu

Gorevlisi

iigili Birime Bildirilir ve
Gerekli Degisikligin
Yapilmasi istenir.

Gergeklestirme
Gorevlisi /
Biitce Sube

Miudura

EVET

I—l Odenek Talebi Yapilir

i Mal veya Hizmet alimi ile ilgili -
lhtiyag > -
Talebinde Baskanligimiza Talepte bulunan Birim

Tarafindan Teknik Sartname 2 Niisha Islak
imzal Diizenlenerek Teslim Edilir.

Bulunan Birim

ihale Birimi Yaklasik Maliyet Calismasi Yapilir.

LV W

Harcama

Yetkilisi/
Gergeklestirme
Gorevlisi

ihale Onayi Alinir.

—

Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP):
EKAP’ ta ilgili Alm igin ihtiyag Raporu Olusturulur.
EKAP’ a Teknik Sartname Yiiklenir ve Onaylanir.
ihale Birimi/ EKAP’ tan ihale Kayit Numarasi Alinir.
Gergeklestirme Olusturulan ihtiyag Raporu ihaleye Baglanir.
Gorevlisi EKAP’ ta ilgili Ahmin Niteliklerine Gére Dokiimanlar
Olusturulur.
Olusturulan Dokiimanlardan Bir Niisha Alinarak Kontrol
igin Ust Amire Teslim Edilir

EKAP’ ta Olusturulan
Dokiimanlar ilgili Alim igin Yeterli
mi?

Gergeklestirme
Gorevlisi
EKAP’ ta Olusturulan
Dokiimanlar Tekrar G6zden
Ge;irilir

EKAP’ ta Hazirlanan Dokiimanlarin
ihale Birimi Uygunlugunun Ust Amirce Teyit Edilmesinin
Ardindan ihale EKAP’ ta Onaylanir.

EKAP’ ta ihale ilani Olusturulur ve Onaya

ihale Birimi

ale B! Gonderilir.

Olusturulan ihalé
ilan1 EKAP’ taki Yetkililer
Tarafindan
Onaylandi mi?

ihale Birimi Olusturulan ihale ilani incelenerek

ale Birimt Hatali Olan Kisimlan Diizeltilir EKAP’ a

Onay igin Tekrar Génderilir.

Gergeklestirme

Gérevlisi/ ihale ilanindan 2 Niisha Dokiim Alinarak Islak
Harcama imzaya Sunulur.
Yetkilisi
ihalenin Yaklasik Maliyet Tutarina Gore ihale ilan
: L Siireleriile EKAP ve Kag Yerel Gazetede
lhale Birimi > . "
Yayinlanacagi Tespit Edilir.
: : ihale ilaninin Yerel Gazetede
e EKAP’ talhale llaninin . L :
. A Yayimlanabilmesi I¢in Basin llan
Yayinlanabilmesi Igin 5
L . Kurumuna Ust Yazi Yazilir.
Gerekli llan Bedeli .
. Basin llan Kurumunun Web
. . EKAP’ a Yatirilir ve .
ihale Birimi Sayfasinda Yayimlanacak lhale
EKAP Yatinlan Tutarin ; s e
! : e . llaninin Bilgi Girisleri Yapilir.
Basin ilan Sistemde Goriilmesinin . % R .
. Imzalanan Ust Yazi lle llan Metni
Kurumu Ardindan Sevk Islem . . :
" Basin llan Kurumunun Sistemine
Formu Diizenlenerek viiklenir
EKAP’ a Gonderilir. o .
) e . Basin llan Kurumu llan
EKAP’ ta lhale llaninin o
Yayim Plani Aciklanir Bilgilerinin Kontrol Ederek
: Onaylar ve Yayim Planina Alir.
EKAP : .
Basin ilan lhale llani Yerel Gazetede ve EKAP’ ta Planlanan Tarihlerde Yayimlanir.
Kurumu
Harcama . . .
Yetkilisi/ Ihale Komisyonu ve Muayene Kabul Komisyonu Olusturulur ve
Gergeklestirme lhale Yetkilisince Onaylanir.
Gorevlisi

ihale ilaninin EKAP ve Yerel Gazetede Yayimlanmasina Miiteakip
istekli Firmalar ihale Dokiimaninda Degisiklik Talebinde Bulunabilir.

hale Dokiimanlarinda
Degisiklik Talebinde
Bulunuldu mu?

Firmalarca Yapilan itiraz Basvurulari idarece
Harcama Degerlendirilir ve Uygun Goriilmesi Halinde

Yetkilisi/ : . o o
Gergeklestirme Zeyilname IUI.e.Dc.)kumanIarda Deg'|§|klllf Yaplllr:'.
Gorevlisi Yapilan Degisiklikler EKAP’ tan E-Imza lle Dokiiman

indiren Biitiin Firmalara Ust Yazi ile Bildirilir.

ihale ilan Siireci ihale Tarihine Kadar Devam Eder.

ihaleye Katilmak isteyen Firmalar EKAP’ tan E-imzali Olarak ihale
Dokiimanini indirmeleri Gerekmektedir Aksi Takdirde ihalede
Degerlendirme Digi Birakilirlar.

ihaleye Katilacak Firmalar ihale islem Dosyalarini ihale
ilgili Firmalar Tarih ve Saatine Kadar ihale Komisyonuna veya Gorevli
Kisiye Teslim Edebilir.

ihale Komisyonu ihale Tarih ve Saatinde Asagidaki
islemleri Gergeklestirir.

e ihale Komisyon Baskani ilk Oturumu Baslatir.

o steklilerce Teslim Edilen ihale islem Dosyalarinin Uygunlugu
incelenir ve Uygun Olamayan Dosyalar Tutanak ile
Degerlendirme Digi Birakilir.

ihale Komisyon ihale islem Dosyalari Agilir ve Belgelerin Kontrolii Yapilir.

ve Baskani Belge Kontrol Tutanagina Eksik ve Tam Olan Belgeler Not
Edilir.
idarece Tespit Edilen Yaklasik Maliyet Agiklanir.
isteklilerce Teklif Edilen Tutarlar Agiklanir.
Komisyon Baskani ilk Oturumu Sonlandinir.

ihale Komisyonu Belirlenen Tarih ve Saatte Toplanarak ihale
ihale Komisyonu islem Dosyalarini Kapali Oturumda Detayh Olarak inceler ve
Komisyon Karari Alinir.

ihale iptal

Edildi mi? ihale Komisyonu Gerekgesini
Belirterek ihaleyi iptal Karari
Alabilir ve Harcama Yetkilisinin
Onayina Sunar.

ihale ihaleye Katilan Biitiin Firmalarin KiK’ ten Yasaklilik Sorgulamalari
Komisyonu/ Yapilarak ihale Komisyon Kararina Eklenir ve ihale Yetkilisinin
Harcama Onayina Sunulur. Harcama Yetkilisi ihale iptal Kararini Uygun
Yetkilisi

Gormesi Halinde Onaylayabilir.

Onaylanmazsa ¢

Onaylanirsa
Siire¢ IPTAL

ihale Yetkilisince Onaylanan Komisyon Karan Kesinlesen ihale
Kararinin Bildirilmesi Konulu Ust Yazi ile Firmalara Bildirilir.

Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesine Miiteakip ihale Dosyasi
ihale Birimi On Mali Kontrol igin Strateji Daire Bagkanhigina Gonderilir ve
itiraz Siireleri Takip Edilir.

ihale Komisyon
Kararina Firmalarca itiraz
Edildi mi?

Harcama idareye Yapilan itiraz Basvurulari
Yetkilisi/ ihale Komisyonunca incelenir ve
Raportor Neticelendirilir.

Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesine Miiteakip 10 Giinliik
Siire icerisinde Herhangi Bir itirazda Bulunulmadi ise Strateji

thale Birimi Gelistirme Daire Baskanhigindan On Mali Kontrol Goriis Yazisinin
Gelmesi Beklenir.
ihalesi Uzerine Yapilan Firmalara Sozlesmeye Davet Yazisi
ihale Birimi Gonderilir. Firmalar Tebligin Yapildigi Giinden itibaren 10 Giinliik | pmmm—"y
Siire icerisinde Gerekli Belgeleri Hazirlar ve idareye Sunar.
Firmaca
Sézlesme igin
Hazirlanan Belgelerde Eksik
Var mi?
T
E ilgili Firmaya Eksik Belgeler Yasal Siiresi
- icerisinde Bildirilir ve Tamamlatilmasi istenir.
) Eger Firma Sézlesme imzalamak i¢in Gerekli
idare/Firma . . . .. .
Sartlan Yerine Getiremiyorsa Gegici Teminati
Gelir Kaydedilir ve ihalede Ekonomik Agidan 2.
Avantajli Teklif Veren Firma Sozlesmeye Davet
Edilir.
v
idare /Firma Sozlesme imzalamak igin Get:fzkli $artlari Saglayan Firma ile idare
Arasinda S6zlesme Imzalanir.
Muayene Kabul Sozlesme imzalanan Firma ihale Dokiimanlannda Belirtilen
Komisyonu Sartlarda Mal veya Hizmetini idareye Teslim Etmek Zorundadir.
Firmaca Teslim
Edilen Mal/Hizmet Dokiimanlarda
istenilen
Sartlari Tasilyor mu?
iigili Firma Uriinlerini ihale
Dokiimanlarinda istenilen Sartlarda
Teslim Etmek Zorundadir.
Muayene Kabul Sartnamelere Uymayan Uriinlerin
Komisyonu Yasal Siireleri igerisinde Degistirilmesi
istenir.
Firma Yasal Siireleri icerisinde ihale Dokiimanlarinda Belirtilen
Sartlarda Uriinlerini Teslim Edememesi Durumunda idarece S6zlesme
Muayene Kabul Fesih Edilerek Firmanin Kesin Teminati Gelir Kaydedilir ve ilgili Kanun
Komisyonu/ Hiikiimleri Uygulanir.
lhale Birimi

Siire¢ IPTAL

Firma Uriinleri Muayene Kabul Komisyonuna Teslim Eder.

Muayene Kabul - R . .
v Muayene Kabul Tutanagi lle Uriinler Idarece Teslim Alinir.

Komisyonu
. L Firma Uriinlerini Teslim Etmesine Miiteakip Faturasini Diizenler
lhale Birimi . .
ve Idareye Teslim Eder.
Firmaya Fatura Uzerindeki Eksik
Fatura Bilgileri veya Hatali Yerler Bildirilir ve Yeni
ve Tutarlar Fatura Diizenlemesi Talep Edilir.
Dogru mu?
- L Odeme Yapilacak Firmaya Ait SGK ve Vergi Borcu Olmadigina
Ihale Birimi . o
Dair Teyitler Alinir.
Firmaya Ait
SGK ve Vergi
Borcu

Odeme Emri Belgesi Diizenlenirken Var mi?

ihale Birimi ilgili Firmanin SGK ve Vergi Borglari da
Kesilir.
HAYIR
|
ihale Birimi Odeme Emri Belgesi Diizenlenir.
Odeme Dosyasina Asagidaki Belgeler Eklenir

Fatura

Sgk ve Vergi Borcu Yoktur Belgeleri
. L Muayene Kabul Tutanagi
lhale Birimi

Tasinir islem Fisleri
Teminat Alindi Belgesi

ihale Dosyasindaki ilgili Diger Belgeler

ihale Birimi Olusturulan Odeme Dosyasi Biitge Birimine Gonderilir.
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