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EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi

SGK Sosyal Guvenlik Kurumu

MYS Mali Yonetim Sistemi

TiF Tasinir islem Fisi

VIF Varlik islem Fisi

TKS Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

KiK Kamu ihale Kurumu

EKAP Elektronik Kamu Alimlari Platformu
E-BUTCE Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi

KBS Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
YOK Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanhg

KPHYS Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi
KDTOT Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
KDIiK Kayittan Diisme ve imha Komisyonu




Genel Tanimlar

Harcama Yetkilisi:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununda tanimlanmistir. Blitceyle ddenek tahsis edilen her bir
harcama biriminin en Ust yoneticisi harcama yetkilisidir. Yiksekogretim Kurulu ile Gniversiteler ve yiksek
teknoloji enstitllerinde, harcama yetkilileri 6denek génderme belgesiyle belirlenir. Bu idarelerde 6denek
gonderme belgesiile 6denek génderilen birimler harcama birimi, kendisine 6denek génderilen birimin en Ust
yOneticisi ise harcama yetkilisidir. Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin idarf sorumlulugunu
ortadan kaldirmaz.

ihale Yetkilisi:

idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile usuliine uygun olarak
yetki devri yapilmis gorevlilerini ifade eder.

Gergeklestirme Gorevlisi:

Harcama talimati Gzerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin
yapilmasi, belgelendiriimesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini ylriten personeldir.

Tasinir Kontrol Yetkilisi:

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu
konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

Tasinir Kayit Yetkilisi:

Tasinirlar teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine
teslim eden, Tasinir Yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve
harcama yetkilisine karsi sorumlu olan goérevlileri ifade eder.

Isveren (5510 Sayili Yasaya Gére):

is Kanunu’na gore bir hizmet akdine dayanarak herhangi bir iste licret karsilig1 isci calistiran tiizel veya gergek
kisiler ile bunlarin yetkilendirilmis vekillerini ifade eder.



Birim Amiri:

Birimdeki is ve islemlerin is akisina uygun olarak siratli, giivenli, etkin ve verimli ylirGtlilmesini saglamakla
sorumlu olan yoneticiyi ifade eder.

Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu:

Dogrudan temin usulliyle ihale komisyonu kurulmadan yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gérevlendirilen
kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi sonucunda, alinan teklifleri, uygun gorilen fiyat ile
ylkleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce imzalanan tutanagi tanzim eden komisyonu ifade eder.

Deger Tespit Komisyonu:

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin ve isin uzmaninin da
katildig1 en az lg kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek
kuruluslar, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuglarindan yararlanabilir.

Muayene ve Kabul Komisyonu:

4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore satin alinan mal, hizmet, yapim ve danismanlik islerinde, isin yiklenici
tarafindan teslimini miteakip, isin sartname ve sozlesme hiikiimlerine gére muayene ve kabull saglamak
Uzere idare tarafindan kurulan ve isin uzmanlarindan olusan en az 3 kisilik komisyonu ifade eder.

Sayim Komisyonu:

Harcama yetkilisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanlhginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de
katiimiyla, en az li¢ kisiden olusturulan; tasinir kayit yetkilisinin gérevinden ayrilmasi durumunda, yilsonunda
veya harcama yetkilisinin gerekli gérdigi hallerde malzeme ve/veya kitaplarin fiilen sayimini yapan
komisyondur.

Arastirma ve inceleme Komisyonu:

Sayim sonucunda eksik oldugu tespit edilen malzeme ve kitaplarla ilgili olarak personelin bir kusurunun olup
olmadigini ve glivenlik sistemlerinin g¢alisip calismadigini arastirmak tizere olusturulan komisyondur.

Kayittan Diisme ve Hurdaya Ayirma Komisyonu

Yipranma, teknik ve fiziki nedenlerle kullanilamaz hale gelme vb. nedenlerle kayitlardan distrilecek kitaplar
/ mal ve malzemeler igin Tasinir Mal Yonetmeliginin 10 /e Maddesi geregince olusturulan komisyondur.
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