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Universitemize
Bagli Birimler

Harcama
Yetkilisi/

Gerceklestirme

Gorevlisi

Gergeklestirme
Gorevlisi /
Biitce Sube

Midara

ihtiyag
Talebinde
Bulunan Birim

Pazarlik Usulii ihale islemleri

Baslangi¢

Baskanligimizca Birimlerden ihtiyag Talepleri
Alinir Ve Degerlendirilir.

Pazarlik ihalesi

iigili Birime Bildirilir ve
Gerekli Degisikligin
Yapilmasi istenir.

Odenek Talebi Yapilir

Bagskanligimiza Talepte bulunan Birim
Tarafindan Teknik Sartname 2 Niisha Islak
imzah Diizenlenerek Teslim Edilir.

Mal veya Hizmet alimi ile ilgili

ihale Birimi Yaklasik Maliyet Calismasi Yapilir.
Harcama
Yetkilisi/ .
Gergeklestirme lhale Onayi Alinir.
Gorevlisi
Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP):
EKAP’ ta ilgili Alm i¢in ihtiya¢ Raporu Olusturulur.
EKAP’ a Teknik Sartname Yiiklenir ve Onaylanir.
ihale Birimi/ EKAP’ tan ihale Kayit Numarasi Alinir.
Gergeklestirme Olusturulan ihtiyag Raporu ihaleye Baglanir.
Gorevlisi

Gergeklestirme

EKAP’ ta ilgili Almin Niteliklerine Gére Dokiimanlar
Olusturulur.

Olusturulan Dokiimanlardan Bir Niisha Alinarak Kontrol
icin Ust Amire Teslim Edilir

EKAP’ ta Olusturulan
Dokiimanlar ilgili Alim igin Yeterli

Gorevlisi — -
A EKAP’ ta Olusturulan
Dokiimanlar Tekrar G6zden
Gegirilir.
EKAP’ ta Hazirlanan Dokiimanlarin
ihale Birimi Uygunlugunun Ust Amirce Teyit Edilmesinin
Ardindan ihale EKAP’ ta Onaylanir.
Harcama ihale Komisyonu Olusturulur ve ihale Yetkilisince
Yetkilisi Onaylanir.
KiK’ in 21. Maddesi b,c,f Bentlerine Goére Yapilan
ihalelerde ihale ilani Yapilmasi Zorunlu Degildir.
ihale Birimi ilan Yapilmayan Hallerde En Az 3 Firma Dokiiman
Almaya ve Teklif Vermeye Davet Yazsi ile
ihaleye Davet Edilir.
o ihaleye Davet Edilen Firmalar ihale Dokiimanini
llgili Firmalar

idare/Firmalar

ilgili Firmalar

ihale Komisyon
ve Baskani

ihale Komisyon
ve Bagkani

ihale Komisyon

Temin Ederek ihaleye Katilabilir.

Dokiimani Temin Eden
Firmalarca ihale Dokiimaninda
Degisiklik Talebinde
Bulundu mu?

Degisiklik Talebi idarece
incelenir ve Uygun
Bulunmasi Halinde

Dokiimanda Degisiklik

Yapilir.

ihaleye Katilacak Firmalar ihale islem Dosyalarini
ihale Tarih ve Saatine Kadar ihale Komisyonuna
veya Gorevli Kisiye Teslim Edebilir.

ihale Komisyonu ihale Tarih ve Saatinde Asagidaki

islemleri Gergeklestirir.

ihale Komisyon Baskani ilk Oturumu Baslatir.

isteklilerce Teslim Edilen ihale islem Dosyalarinin

Uygunlugu incelenir ve Uygun Olamayan Dosyalar

Tutanak ile Degerlendirme Disi Birakilir.

ihale islem Dosyalari Agilir ve Belgelerin Kontrolii Yapilir.

Belge Kontrol Tutanagina Eksik ve Tam Olan Belgeler Not

Edilir.

istekli Firmalarca Verilen Teklifler Aciklanir.

Ilk Oturum Kapatilir ve Yeterlilik Kriterlerini Tasiyan

istekliler Ust Yazi ile Son Teklif Vermeye Davet Edilir.

ihale Komisyonunca Belirlenen Tarih ve Saatte 2. Oturum
Baslatilir.

Son Teklif Vermeye
Katilan istekli Firma

Mevcut mu? Firmalarca Teklif Edilen ilk

Fiyatlar Degerlendirilerek
Komisyonca Karar Alinir.

ihale Komisyonu Baskani ikinci Oturumu Baslatir ve istekli
Firmalardan Son Teklif Zarflarini Alir.

ve Bagkani Son Teklifler ve Yaklasik Maliyet Agiklanir.
ihale Komisyonu ikinci Oturumu Sonlandirir.
ihale ihale Komisyonu ihale islem Dosyalarini Kapal Oturumda
Komisyonu Detayli Olarak inceler ve Komisyon Karari Alinir.
ihale iptal
Edildi mi?
ihale Komisyonu
Gerekgesini Belirterek
ihaleyi iptal Edebilir.
‘ ihale ihaleye Katilan Biitiin Firmalarin KiK' ten Yasaklilik
?_:::Z?:au/ Sorgulamalan Yapilarak ihale Komisyon Kararina Eklenir ve
Yetkilisi ihale Yetkilisinin Onayina Sunulur.
. L ihale Yetkilisince Onaylanan Komisyon Karan Kesinlesen ihale
lhale Birimi e . . . . . DA
Kararinin Bildirilmesi Konulu Ust Yazi lle Firmalara Bildirilir.
Kesinlesen ihale Kararinin Bildiriimesine Miiteakip ihale
ihale Birimi Dosyasi On Mali Kontrol i¢in Strateji Daire Baskanhgina
Gonderilir ve itiraz Siireleri Takip Edilir.
ihale Komisyon
Kararina Firmalarca itiraz
Edildi mi?
Harcama idareye Yapilan itiraz Basvurulari
Yetkilisi/ ihale Komisyonunca incelenir ve
Raportor Neticelendirilir.
Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesine Miiteakip 10 Giinliik
. o Siire igerisinde Herhangi Bir itirazda Bulunulmad ise Strateji
lhale Birimi .. . o - . o
Gelistirme Daire Bagkanlhigindan On Mali Kontrol Goriis
Yazisinin Gelmesi Beklenir.
ihalesi Uzerine Yapilan Firmalara S6zlesmeye Davet Yazisi
. o Gonderilir. Firmalar Tebligin Yapildigi Giinden itibaren 10
Ihale Birimi Giinliik Siire igerisinde Gerekli Belgeleri Hazirlar ve idareye
Sunar.
Firmaca
Sozlesme igin
Hazirlanan Belgelerde Eksi
Var mi?
iigili Firmaya Eksik Belgeler Yasal Siiresi
icerisinde Bildirilir ve Tamamlatilmasi istenir.
Eger Firma Sozlesme imzalamak i¢in Gerekli
idare/Firma Sartlan Yerine Getiremiyorsa Gegici Teminati
Gelir Kaydedilir ve ihalede Ekonomik Agidan 2.
Avantajli Teklif Veren Firma S6zlesmeye Davet
Edilir.
idare/Firma Sozlesme Imzalamak Igin Gerekli Sartlari Saglayan Firma lle

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu/
ihale Birimi

Muayene Kabul

idare Arasinda S6zlesme imzalanir.

Sozlesme imzalanan Firma ihale Dokiimanlarinda Belirtilen
Sartlarda Mal veya Hizmetini idareye Teslim Etmek
Zorundadir.

Firmaca Teslim
Edilen Mal/Hizmet
Dokiimanlarda istenilen
artlari Tasiyor mu2

ilgili Firma Uriinlerini ihale Dokiimanlarinda
istenilen Sartlarda Teslim Etmek
Zorundadir. Sartnamelere Uymayan
Uriinlerin Yasal Siireleri igerisinde
Degistirilmesi istenir.

Firma Yasal Siireleri igerisinde ihale Dokiimanlarinda
Belirtilen Sartlarda Uriinlerini Teslim Edememesi Durumunda
idarece Sozlesme Fesih Edilerek Firmanin Kesin Teminati Gelir

Kaydedilir ve ilgili Kanun Hiikiimleri Uygulanir.

Firma Uriinleri Muayene Kabul Komisyonuna Teslim Eder.
Muayene Kabul Tutanagiile Uriinler idarece Teslim Alinir.

Komisyonu
. L Firma Uriinlerini Teslim Etmesine Miiteakip Faturasini
lhale Birimi v . .
Diizenler ve Idareye Teslim Eder.
Fatura Bilgileri
ve Tutarlar
Dogru mu?
Firmaya Fatura Uzerindeki Eksik veya
Hatali Yerler Bildirilir ve Yeni Faturs
Diizenlemesi Talep Edilir.
. . Odeme Yapilacak Firmaya Ait SGK ve Vergi Borcu Olmadigina
Ihale Birimi . .
Dair Teyitler Alinir.
Firmaya Ait
SGK ve Vergi
Borcu
Odeme Emri Belgesi Diizenlenirken Var mi?
ihale Birimi ilgili Firmanin SGK ve Vergi Borglari
da Kesilir.
ihale Birimi Odeme Emri Belgesi Diizenlenir.
Odeme Dosyasina Asagidaki Belgeler Eklenir
Fatura
Sgk ve Vergi Borcu Yoktur Belgeleri
ihale Birimi Muayepe Kabl:ﬂ Tu.tanagl
Taginir Islem Figleri
Teminat Alindi Belgesi
ihale Dosyasindaki ilgili Diger Belgeler
ihale Birimi Olusturulan Odeme Dosyas! Biitge Birimine Génderilir.

Siireler
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