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SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

    BAŞKAN:                                                   ÜYE


                ÜYE

     ÜYE




  ÜYE




                      
SİVİL SAVUNMA PLANI

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU GÖREVLİLERİ LİSTESİ

GÖREVİ



Müessesedeki görevi     ADI VE SOYADI



BAŞKAN :......................................
........................................................
............................

ÜYE
: ......................................... 
........................................................
............................

ÜYE
:  .........................................
.......................................................
  ............................

ÜYE
:.........................................
.......................................................
............................

ÜYE
:..................................................................................................
............................

ÜYE
:..........................................
.........................................................
............................

SİVİL SAVUNMA AMİRİ
:......................................................................................................................


...............................................................................................................  Sivil  Savunma Komisyonu Daire ve Müesseseler  için hazırlanan Sivil Savunma İşleri kılavuzunun 10. ncu maddesine göre ....... başkan ve  .......   üye’ den oluşmuştur

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONUNUN GÖREVLERİ

A- Barışta :  Başkanın daveti ile gerektikçe toplanarak;

1-
Mevzuat ile ...............................................................................
..............
.  durumu ve özelliklerine göre Sivil Savunma bakımından yapılması gerekli teşkilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlama şekil ve esaslarını tetkik ve tespit eder.

2- Bu esaslara göre Sivil Savunma Amiri ile yardımlaşma ve işbirliği suretiyle Sivil Savunma Planı’nı hazırlamak üzere gerekli personeli görevlendirir. Hazırlanacak planları tetkik ve tamamlayarak imzalandıktan sonra  .......................................................... amiri vasıtasıyla yetkili makamların onayına sunar.

3- Planla tespit edilen teşkil, tesis, ve tedbirlerle donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.

4- Bu hususlarda üyeler ve üniteler arasında gerekli işbirliği ve işbölümünü düzenler.

B- Olağanüstü halde veya seferde; Sivil Savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri alır ve aldırır.

C- Taarruzdan sonra; hasar durumuna göre ......................................................... işler hale getirilmesi kullanılan ve zayi olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere başvurur.

SİVİL SAVUNMA UZMANININ /AMİRİNİN GÖREVLERİ
A-)
Barışta, .......................................................................sivil savunma planının

hazırlanmasını, onaylanmasını, gerçekleştirilmesini  sağlar. Bu cümleden olarak

planla tespit olunan;

1- Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasını, yetiştirilmesini, değişikliklerinde yerlerine yenilerinin seçilerek daima tamam  bulundurulmasını;

2- Malzeme ve teçhizatın tedarik, bakım ve saklanmalarını;

3- Kontrol merkezinin, alarm irtibat sisteminin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınmasını, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarını ve işleri tespit ederek Sivil Savunma Komisyonuna veya............................................ amirine teklif ve sonuçlandırılmasını takip eder.

4- Şehirle ve civar müesseselerle ilgili hususlarda, mahalli Sivil Savunma idare 
kademeleri ve müesseselerin sivil savunma amirleriyle temas ve koordinasyonu sağlar.



B-)
Olağanüstü halde ve seferde; ............................................................... sivil savunma 
teşkilat, tesisat ve hazırlıklarını gözden geçirerek noksanların giderilmesi veya ikmali
için sivil savunma komisyonuna veya ........................................................... amirine
teklifte bulunur. Bu meyanda;

1- Sivil Savunma Kontrol Merkezi ve Karargah servisini ikaz, alarm ve irtibat araç
    -gereç ve tesislerini işe hazırlar, personeli göreve başlatır.

2- Diğer servisler personelini yoklamadan geçirerek her an göreve hazır şekilde bulun-

malarını tembih eder. Eğitimi noksan olanları mümkünse kısa bir eğitimden                        geçirilmesini sağlar.                            







3- Servislerin malzeme ve teçhizatlarını seferi yerlerinde ve derhal işe hazır şekilde bulundurur. Ekip personelinin yanlarında bulunması gerekli olanların kendilerine dağıtılmasını sağlar.

4- Koruyucu hazırlık tedbirleri bölümünde yazılı sığınak yerleri, yangılara karşı korunma, makine, malzeme ve tesislerin ve malların korunması ve yedeklenmesi,     gizleme gibi hususlarda tespit ve planlanan tedbirleri aldırır.

C-)
İkaz-Alarm, taarruz ve taarruz sonrası devrelerde kontrol merkezinin görev ve faaliyet-


lerini yürütür. 

I. BÖLÜM

GENEL DURUM

1. .....................................

ADI, ADRESİ, SINIFI   a) ADI
 : ...............................................................




    b) ADRESİ
: ................................................................






   ...............................................................




    c) SINIFI
: …………………………………………




    d) SİCİL NO  :………………………………………..
2. BİRİM ADLARI VE

ADRESLERİ

    a)  ................................................................................
                                        b) .................................................................................
                                        c) .................................................................................
                                        d) ................................................................................
                                        e) ................................................................................
3. BULUNDUĞU ŞEHİR 
    

VE HASSASİYET DERECESİ

   BULUNDUĞU ŞEHİR: ..................................                                

                                       HASSASİYET DERECESİ : .....C.....................           

(Not: Hassasiyet derecesi İl/İlçe Sivil Savunma Müdürlüklerinden öğrenilecek.)
Hassastır. 

4.
SORUMLU TEMSİL   

        ORGANI AMİRİ 

..........................................................................

5.    BAĞLI OLDUĞU BAKANLIK
..........................................................
             


VEYA ÜST KURULUŞ:
..........................................................................
6.
.............................................


HASSAS VE HASAR BÖLGELERİ


İÇİNDEKİ YERİ VE DURUMU
                  a) Şehir Tahliline göre hasar bölgemiz ........... hassasiyet bölgesindedir.
           b) Şehir Sivil Savunma Planına göre  ....... derece hasar  bölgesi içindedir.         

                                   1-Koruma bölgesi ve tahlil bölgesi içindeki yeri 
                                   2- Şef Kılavuzluk ............................

                                   3- ................ Baş Kılavuzluk 

                                   4-................Kılavuzluk Bölgesi içindedir.

                                  c) ................................. ............. ayrıca hassasiyeti kabul edilmişse muhtemel taarruz şekli…       türlü taarruz yapılabilir.

                                  d)  Müessesenin taarruz tesirlerine karşı arz ettiği özellikleri tesis ve binalarda meydana gelmesi muhtemel hasarlar

                                  1-Sağlam yerler

                                  2-Hasar görebilecek yerler
                                  3-Yıkılabilecek yerler 

                                  4-Çalışmanın aksamayacağı yerler

 
          5- Faaliyetin duracağı yerler






     7. BİNA VE TESİSLERİ İLE YAPI TARZI

                                                      a).İşgal ettiği saha.......................................M2 alan üzerine

                                                      b)Müessese bölgesi içindeki bütün bina ve tesislerini ve müştemilatını (depo, lojman , garaj, elektrik ve su tesisleri vb. gibi)

          1-Depo binası ............ M2 .........................betonarme
                                                         2-Arşiv binası ..........  .M2 ........................

          3-Kütüphane  binası ..............M2 ..........................

          4-Atölye  binası ................M2 ..............................

         5-Güvenlik/Bekçi danışma binası ...............M2

                                            c) Kontrol Merkezi sığınak yerleri malzeme depoları toplanma yerleri alarm araçları gibi sivil savunma tesisleri  Plan ve krokiler gösterilir. Ek-1’ de gösterilmiştir. 
                                            d) Bina ve tesislerin kargir, betonarme veya ahşap yapı tarzı belirtilir.
8........................................BÖLGESİ VE CİVAR DURUMU

: ..........................................batısında  ...................................






binası, doğusunda .......................................................binası






kuzeyinde..............................................................,güneyinde


                             ...................................................................... bulunmaktadır.




.............................................................................Kılavuzluk



bölgesi içindedir. Yerleşim yeri Krokisi Ek-……………………………………………........’dedir.












             9.
İŞTİGAL KONUSU, TESİSLERİ

                 KAPASİTESİ

a) ................................................................ iştigal konusu Eğitim-Öğretim (Kamu Hizmeti).Kampus alanı içindeki Fakültelerde ve Yüksekokul-larda/Fakültemizde/Yüksekokulumuzda 4 yıllık Lisans, 2 yıllık Önlisans proğramlarına göre öğrenci yetiştirmektir.

b) Muharrik kuvveti yoktur.

c) İmal ve istihsal tesisleri yoktur.

d) Hammaddesi yoktur.

e) Yıllık ve Aylık istihsal kapasitesi yok.

f) Ortalama her zaman bulunabilecek ham ve mamul madde stokları yoktur.

g) Azami randımanla çalıştığı takdirde istihsal kapasitesi yoktur.

















                           

10.   ÇALIŞMA DEVRESİ VE ŞEKLİ :





                      a)  ..........................................Akademik , İdari ve                           sözleşmeli  personel 08.30-12.00, 13.00-17.30 Saatleri arasında çalışmaktadır.                                                       

                                              b) ....................................................... Güvenlik Görevlileri 3 vardiya halinde görev yapmaktadırlar.
                                        

1.Vardiya ............................. 
   




2. Vardiya ........................
                                                           3.Vardiya ..........................

                                               c )  Ayrıca okulumuzda ................saatten, ................

   saat’e
 kadar İkinci Öğretim yapılmaktadır.

11) ÇALIŞTIRDIĞI PERSONEL SAYISI : ....................


          ……………




KADIN


ERKEK


TOPLAM

	AKADEMİK PERSONEL
	
	
	

	İDARİ PERSONEL
	
	
	

	SAĞLIK PERSONELİ
	
	
	

	TEKNİK HİZMETLER
	
	
	

	YARDIMCI HİZMETLER
	
	
	

	SÖZLEŞMELİ
	
	
	

	ÖĞRENCİ
	
	
	

	DİĞER
	
	
	

	GENEL TOPLAM


	
	
	


II. BÖLÜM
KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ
A. İnşai Korunma ve Sığınaklar  :

1.  Bina ve Tesislerin İnşai Özellikleri
:  .............................. binası     Betonarme-Karkas






              ............................... binası
……………………





              ......................... .... binası 
……………………





         ........................... .......
binası
……………………





Kütüphane 

binası
……………………




   
Spor Salonu 

binası
.............................





Yemekhane

binası
.............................





Giriş Danışma

binası 
.............................

2.  SIĞINAK YERLERİ

              a)   Planda Yemekhane ve Kazan Dairesi olarak gösterilen yerler
  sığınak olarak kullanılacaktır. Sığınak yerinin toplam alanı     ................M2 dır. Yüksekliği ........ metredir. Duvarları    ......... cm. kalınlığında  beton/taş  duvardır. Duvarların ......  metresi toprak altında ... metresi ise toprak üstündedir. ......
   adet ....... cm.x  .... cm. ebadında penceresi vardır. Olağanüstü  hal ve savaşta bu pencereler kum torbaları ile iptal edilecektir.

                       Sığınak çalışan personele yetecek büyüklüktedir. 


               b).................................................................... başka yerde özel olarak yapılmış sığınağı yoktur. Personelin çoğunluğu ....................................................... kampüsün e/Fakültesinde/ Yüksekokulunda/Hastanesinde görev yaptığı  için bu alanlar    dışında başka yerde ayrı sığınak yapılması düşünülmemektedir.

  c)    Takviye önlemleri için gereken mali kaynak planın İkmal ve Donatım bölümüne konulmuştur.

3.   SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZALARI :
             Sığınaklarımız halen Yemekhane/Depo/Kazan dairesi olarak  kullanılmaktadır. Binamız/binalarımız yeni yapıldığından şu anda sığınağımızın/sığınaklarımızın bakım ve onarımına  ihtiyaç yoktur. Zaman içinde olabilecek hasarlar Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığınca giderilecektir. Sığınağımız/ Sığınaklarımız yemekhane/depo/kazan dairesi olarak kullanıldığı  için sürekli bakım ve onarımı yapılmaktadır.

          Ayrıca bakım ve onarıma ihtiyaç yoktur. 
4. SIĞINAKLARIN DONATIMI :

Sığınaklarda bulunması gereken malzemelerin Kadrosu,  mevcudu ve noksanını gösteren tablo aşağıya çıkarılmıştır.
	MALZEMENİN CİNSİ : 

a)  Döşeme malzemesi    :
	                       KADROSU
	                     MEVCUDU
	                      NOKSAN

	1.  Masa
	  20  Adet
	
	

	2.  Sandalye
	200  Adet
	
	

	3.  Kapaklı Çöp Bidonu
	  10  Adet
	
	

	4. El  Feneri
	  10  Adet
	
	

	5.  Işıldak
	  20  Adet
	
	

	6.  Saat
	    1  Adet
	
	

	7.  Yazı Makinası  
	    5  Adet
	
	

	7. Battani   8.  Kırtasiye
	Yeteri Kadar
	Mevcuttur
	

	9.  Battaniye
	200  Adet
	
	

	10. Gaz Maskesi
	100  Adet
	
	

	11. Radyak Aleti
	    1  Adet
	
	

	12. Dozimetre
	    1  Adet
	
	

	13. Dozimetre Şarz Aleti
	    1  Adet
	
	


	 MALZEMENİN CİNSİ 
b) Haberleşme Malzemesi :
	KADROSU
	MEVCUDU
	NOKSAN

	1.  Telefon Santralı
	      1  Adet
	
	

	2.  Telefon
	    10  Adet
	
	

	3.  Radyo
	      1  Adet
	
	

	4.  Televizyon
	      1  Adet
	
	

	5.  Telsiz
	
	
	

	b) c)  Kurtarma Malzemesi :
	
	
	

	1.  Kazma  
	      4  Adet
	
	

	2   Kürek
	      4  Adet
	
	

	3.  Kanca
	      4  Adet
	
	

	4.  Balta
	      4  Adet
	
	

	5   Testere
	      4  Adet
	
	

	6.  Düdük
	      2  Adet
	
	

	c) 7.  Yangın Söndürme Cihazı 
	    15  Adet
	
	

	d) d)  Yiyecek-İçecek Malzemesi :

e)       Sığınağa girecek personel miktarına göre en az 14 günlük   yiyecek ve içecek maddesi stoku yapılacaktır. Bunlar genellikle konserve  ve bakliyat türü yiyecek olacaktır.

f)       Çabuk  bozulacak yiyecek ve içecek maddesine müsaade edilmeyecektir.    
	
	
	

	1.  Sürahi
	  18 Adet 
	
	

	2.  Bardak
	100 Adet
	
	

	3.  Kaşık-Çatal
	150 Adet
	
	

	4.  Bıçak
	  50 Adet
	
	

	5.  Tabak
	
	
	

	6.  Yemek Kazanı
	    7 Adet
	
	

	e)  Sağlık Malzemesi  :
	
	
	

	1. İlkyardım Çantası
	 10  Adet
	
	

	2.  Sedye
	 10  Adet
	
	


3.  Sargı, Atel, Ağrı kesici ilaçlar, pansuman malzemeleri ve gereçler Olağanüstü halde ve savaşta yeteri kadar  stok edilecektir.

Eksik  malzemelerin alımı için gereken para, Donatım ve İkmal Bölümünde gösterilmiştir.

5-  SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ :

a) Sığınak Amiri         
     :







           Sığınak Amir Yardımcısı :









       b) SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ


Sığınak amirleri, barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek noksanlıklarını gidermek, seferberlik ve savaş halinde sığınağın her an açık ve kullanıma hazır bulundurulmasını sağlamak ve bu plana göre ”Sığınaklarda Alınacak Tedbirleri Almak ve Malzemeleri bulundurmakla” görevlidirler.

     1.  SIĞINAK AMİRLERİNİN TEHLİKE  İKAZI SIRASINDAKİ GÖREVLERİ :


a)      Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek,

b) Lüzumsuz eşyaları ve hayvanları sığınağa sokmamak,

c) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca kapılarını kapatmak, hariçte kalanlar olursa onlara gidecekleri yeri bildirmek.  
Sığınağa girenleri, tutulacak özel deftere kaydetmek,.sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyler ile meşgul olmalarını sağlamak.


                
d) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.

















e) Sığınak içindeki malzeme ve tesislere zarar verilmesini önlemek.

f) İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.

g) Sivil Savunma yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek, kılavuz ve emniyet teşkilatı  ile işbirliği yapmak.

h) Kıymetli maddeleri makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmak













2-  TEHLİKE GEÇTİ İKAZINDAN SONRAKİ GÖREVLERİ : 










     




a)   Mülki amirliklerce verilecek talimata uymak.


b) Binasında radyoaktif serpinti, zehirli gaz veya mikroplu cisim bulunup bulunmadığını tespite çalışmak  ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak.


c) Sığınağın genel durumu tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise sığınaktakilere dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmak ve bunların emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.

d) Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ise ve içeride de tehlikeli maddeler tespit edilmiş ise sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak.

e) Sığınağın boşaltılmasında sırayla hastalar, sakatlat, hamile kadınlar,  10 yaşından küçük çocuklar, ihtiyarlar ve kadınları önceliğe ve özel ihtimama tabi tutmak.

f) Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya Sivil Savuna yetkililerine Durum Raporu vermek, varsa insan zayiatını, hastalanan veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmektir. 

















6-  SIĞINAKLARA GİDİŞ VE HAREKET TARZI :


a) ......................................................................sığınağa merdivenlerden gidilerek ve asansörle inilebilir. Sığınak yeri “SIĞINAĞA GİDER” ok işaretleri ile belirtilecektir. Sığınak yeri .......................... katta olup, merdivenlerden inilerek ve asansörle gidilir. 

b) SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI :
















1-  Sığınağa giren her şahıs, sığınak talimatıyla Sığınak Amirinin vereceği emirler uymaya mecburdur. 
2-  Sığınakta devamlı olarak ayakta durulmaz, konuşulmaz, alkollü içki ve sigara içilmez, bağırarak konuşulmaz.  
3-  Sığınak içerisinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz. 
4-  Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarı çıkılmaz.


5-  Kapı, havalandırma ve elektrik vb. teçhizat ve tesisatla oynanmaz.

6-  Hasta olanlar hastalığını saklamaz, etrafa kağıt ve çöp atılmaz, gaz veya fena koku neşredici maddeler bulundurulmaz.






7-  Sığınakta odun ve kömür sobası yakılmaz, elektrik ve gaz sobası ancak sığınak amirinin müsaadesi ile yakılabilir.







8-  Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para veya mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde  bunları makbuz mukabili Sığınak amirine teslim ederler.




















B- YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER :







1- .....................................................................YAPIM TARZINA, İŞTİGAL KONUSUNA VE DİĞER    
ÖZELLİKLERİNE GÖRE BULUNMASI GEREKEN SÖNDÜRME TESİS VE ARAÇLARI.




a) ..................................................... Yangın İhbar ve İkaz sistemi bulunmaktadır.


            ..................................................... bodrum katıyla birlikte .... kat olup, bodrum kat hariç her katta
  
20 metre hortumuyla birlikte (Yangın Dolabı) yangın musluğu vardır.



       ....................................................  ait tüm araçlarda Yangın Söndürme Cihazı bulunmaktadır.














YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARININ YERİ VE SAYISI
	YERİ
	                                          KKT
	                                 CO2
	                    HALON                 GAZLI
	              KÖPÜKLÜ
	            ADEDİ
	   KAPASİTE

	....................... Yemekhanesi
	
	
	
	
	
	

	Kazan Dairesi
	
	
	
	
	
	

	Mutfak
	
	
	
	
	
	

	Arşiv
	
	
	
	
	
	

	Laboratuvar 1 
	
	
	
	
	
	

	Laboratuvar 2
	
	
	
	
	
	

	Laboratuvar 3
	
	
	
	
	
	

	Röntgen Odası
	
	
	
	
	
	

	Ameliyathane 1
	
	
	
	
	
	

	Ameliyathane 2
	
	
	
	
	
	

	Tomoğrafi
	
	
	
	
	
	

	Depo
	
	
	
	
	
	

	Matbaa
	
	
	
	
	
	

	Atölye
	
	
	
	
	
	

	Marangozhane
	
	
	
	
	
	

	Güvenlik-Danışma
	
	
	
	
	
	

	Zemin Kat
	
	
	
	
	
	

	1. Kat
	
	
	
	
	
	

	2. Kat
	
	
	
	
	
	

	3. Kat
	
	
	
	
	
	

	4. Kat
	
	
	
	
	
	

	Kütüphane
	
	
	
	
	
	

	Bilgi İşlem
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


b)    ............................................................... Hizmet binasının çatı katına 10 tonluk su deposu yapılması 
gerekmektedir.
















2-  YANGINA KARŞI İNŞAİ ÖZELLİKLERİ VE ALINACAK TEDBİRLER :

a)   ................................................................................... binaların kapı ve çerçeveleri


      ahşap/plastik/aliminyum doğrama diğer kısımlar betonarme/kargir/yığma’ dır.


        Binalarımızın/binamızın çerçeveleri ...........................  yapılmıştır. Ayrıca hizmet binalarımızın
      /binamızın odalarında ahşap dolaplar ve halı bulunmaktadır.

b) Ahşap kısımların kolayca tutuşmaması için aşağıdaki önlemler alınacaktır.



     
        1-  Ağaç kısımlara alçı, çimento benzeri veya kimyasal maddeler sürülecektir.

2- Yukarıdaki önlemler alınamadığı takdirde bu yerler sönmüş kireç içine tuz karıştırılarak  birkaç defa badana ettirilecektir.





          3-  Mümkün olanlar yanmaz maddelerle değiştirilecektir.





     
 
 
               





3-  PARLAYICI, PATLAYICI VE KOLAYCA YANICI MADDELER VE BUNLARA KARŞI ALINAN TEDBİRLER :                                                       
                                                                                                              

a) ................................................... kazan dairesinde .... tonluk yakıt tankı bulunmaktadır.
................................................................................... hizmet binalarında/binasında yılda ...... ton
kömür/foiloil (kalorifer yakıtı mazot) tüketilmektedir. Kömür deposunun üstü ve üç tarafı
kapalı, bir tarafı  açık olup.........................................yerdedir.
Foiloil depo tankı ......tonluk olup...................................
yerdedir. Tehlike arzetmemektedir/arzetmektedir.”.Şu sebeplerden
dolayı tehlike arz  etmektedir;Herkesin serbestçe girip-çıktığı,kontrol altına alınamadığı
dolayısıyla sabotaj ve kundaklama
olabileceği. Kazan dairesi; dersliklere,yemekhaneye,
kantin-kafeterya
ya, yatakhanelere oldukça yakın, yangın ve 
patlama halinde can kaybının çok
olabileceği için yerinin emniyetli bir yere değiştirilmesi gerekmektedir. Şartlar elverdiği en
kısa sürede yeri emniyetli
alana nakledilecektir.”





Yemekhane/Yemekhaneler de ......... Kg.lık ....... adet Likit Gaz tüpü kullanılmaktadır. Kantin
ve Kafeterya ile spor salonu/hastane duş yerinde ....... Kg.lık ...... adet Likit Gaz tüpü

kullanılmaktadır. Ayrıca hastanede/labaratuvarlar da ......... adet oksijen tüpü mevcuttur.

Tüpler bina dışında beton kafes içinde üzeri kilitli, vanaları dıştan açılan yerde bulundurulmaktadır. Bina içinde tutulan tüpler ise kontrol altında ve emniyetlidir. Tehlike
arz etmemektedir. Tehlike arz eden yerlerde gereken tedbirler alınacaktır.

b) Akaryakıt tankı binanın/binaların .....................................katında emniyetli bir şekilde tesis
edilmiştir. Yakıt alımı bina dışından boru vasıtasıyla yapılmakta olup kazan dairesine yakıt
dökülmesine meydan verilmemektedir.


Binamızda/binalarımızda bulunan kömür deposu  .............................. yerde bulunmaktadır.
Devamlı hava almaktadır. Kapısı açık/kapalı tutulmaktadır.Tehlike  arz etmemektedir.

Binamızın/binalarımızın etrafında otların oluşmaması için ilaçlanacaktır ve oluşan otlar

temizlenecektir.


Tüm bu önlemler barıştan itibaren uygulanacaktır. Olağanüstü halin ilanından sonra eksiklikler giderilecektir. 


4-  PARLAYICI  VE  PATLAYICI MADDE STOKLARI











           


 a)  .....................................................  binamızda parlayıcı ve patlayıcı vardır. Emniyetli bir


  oda da belirli kişilerin sorumluluğunda kilit altında tutulmaktadır. Yetkili ve sorumlu olmayan
           kişiler odayı açamaz ve odaya giremezler, bu maddeleri alamazlar.


  b)  Binamızda/binalarımızda Parlayıcı ve Patlayıcı madde stoku yoktur.

  c)  Bu tür stoklar olmadığı için tedbir düşünülmemiştir.



 d)  Yoktur.   



















































5- ATEŞ ÇIKARAN CİHAZLAR :










a) Kalorifer dairesi, mutfak, yemekhane, kantin-kafeterya ve atölyeler.

b) İkaz –Alarmla birlikte Kalorifer dairesinin faaliyeti görevli kaloriferci, yoksa sorumlu Güvenlik görevlisi tarafından durdurulacaktır.



   Mutfak, yemekhane, kantin,  kafeterya ve atölyelerdeki likit petrol gazı vanaları, 
Elektrikli cihazların anahtarları, ocaklarla  ve elektrikli cihazlarla ilgili ve sorumlu, kullanan
kişiler tarafından  kapatılması görevi verilmiştir.

   Buralarda çıkacak yangınları söndürmek için Yangının sınıfına göre su, kuru kimyevi toz 
köpük, karbondioksitli, halon gazlı Yangın Söndürücüler  kullanılacaktır. 
        Yangın muhbiri, yangın vanaları (Yangın dolabı) ve Yangın söndürücü cihazlarının yeri Ek..... ‘ de gösterilmiştir.

c) Sözü edilen yerlerde faaliyetlerin durdurulması, görevlilerin ikaz-alarmla birlikte, diğer önlemleri de barıştan itibaren yine ilgililerce uygulanacaktır.   












  


6- .............................................................MEVZUAT VE ÖZELLİĞİNE GÖRE 
YANGINLARA KARŞI ALINAN DİĞER ÖNLEME TEDBİRLER








..................................................................................... binamız/binalarımız ve bağlı birimleri     devlete aittir. 95/7477 sayılı Kamu Binalarının Yangından Korunması hakkında yönetmelik esasları uygulanmaktadır.


















C-  ÖNEMLİ TESİS MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ

       
1-  ÖNEMLİ TESİS VE ARAÇLAR
	YERİ
	                                            ADEDİ
	MARKASI

	a)  Kalorifer Kazanı ve brülörler,
	
	

	b)  Elektrik  ana kumanda  tablosu
	
	

	c)  Asansör
	
	

	d)  Bilgi İşlem Dairesi ve bilgisayar laboratuvarı
	
	

	e)  Laborotuvarlar
	
	

	f)  Atölyeler
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2-  BUNLARIN  KORUNMASI İÇİN ALINAN TEDBİRLER















                                

Özel koruyucu  önlemler alınmasına gerek yoktur. Bakımlarının ve işlevlerinin sürdürülmesi için ilgililer ve
sorumlular gerekenleri yapmaktadırlar. Olağanüstü halde ve savaşta  pencereleri kum torbaları ile kapatılarak,
yer değiştirilerek, dıştan ikinci bir duvar yapılarak korumaya
alınması gibi tedbirlere başvurulacak ve

gerekli diğer  önlemler alınacaktır.









 
 




 

















3-
YEDEKLEME  TEDBİRLERİ
























Hastane malzemelerinin yedekleri çok pahalı olduğu için yedekleme yapılmamıştır. Olağanüstü  halde ve savaşta 

……………………………………….. ve ilgili bakanlığın direktiflerine göre hareket edilecek. Yedekleme  yapılabilecek  diğer malzemeler barıştan itibaren bütçe imkanlarına göre temin edilecektir.



 














  4-
MUHARRİK KUVVETİ

:
Yoktur. 



















5-
MUHARRİK KUVVET HAM VE MAMUL MADDE STOKLARI
:
Yoktur.














6-
ÖNEMLİ VE KIYMETLİ EVRAKIN EMNİYET ALTINA ALINMASI
:




           Bu evraklar çelik dolaplarda ve raflarda kapalı arşivlerde muhafaza edilmektedir. Yedekleri  ................... .......................................................  te bulunmaktadır/bulunmamaktadır. Olağanüstü 
halde ve Savaşta   bu evraklar sığınakta muhafaza edilecektir/...........................................................yere nakledilecektir. Önlemler barışta, olağanüstü halde ve savaşta sürekli alınacaktır.
 




























  7-
YEDEK  AYDINLATMA TEDBİRLERİ






1- ........... Adet benzinle çalışan seyyar jeneratör bulunmaktadır. İhtiyaç duyulan yerleri 

     aydınlatabilecek güçtedir.

2-  .......... Adet Işıldak mevcuttur.

3-  .......... Adet el feneri mevcuttur.






Bu malzemeler şu anda ...........................................................................................
kullanılmaktadır.






 




   
  

D-  GİZLEME

       1- DIŞ IŞIKLAR  :         ............................................................. binası dışında bulunan dış ışıklar şunlardır.

1- ............................................................. hizmet binamızın .... nci kat hizasında ön cephede duvara asılı ışıklı isim levhası bulunmaktadır.
2- Hizmet binasının ön giriş kapısının üstünde .....  adet aydınlatma lambası vardır.

Anahtarı .................... içerisindedir.

      3-   Yan giriş kapısının üstünde .....  adet aydınlatma lambası vardır. Anahtarı........... dadır. 
      







      4-   Araç park yerinde ..... Adet  aydınlatma lambası bulunmakta olup anahtarı ...... dadır.






       5-   Yangın merdivenlerinde her katta kapı üstünde birer adet aydınlatma lambası olup   anahtarları..................................  yerdedir.





6-   .......................................... binamızın/binalarımızın çevresinde, bahçede .........adet lamba bulunmakta olup anahtarları ............................ bulunmaktadır.

Yukarıda belirtilen dışarıda bulunan tüm ışıklar olağanüstü halin ilanı ile birlikte                     


söndürülecek ve hiçbirisi yakılmayacaktır.

2- İÇ IŞIKLAR  :          .......................................................... binamız/binalarımız içindeki ışıkların 



     durumları şöyledir.





1- Bütün  katlardaki koridorların ışıkları yarı yarıya söndürülecektir.
2- Dersliklerin, büro ve odaların gereksiz ışıkları sigortalarından söndürülecektir.

3-............................................katta bulunan halen ................................ olarak kulla-nılan ve olağanüstü halde idare merkezinin de çalışacağı sığınakta ve aynı kattaki kalorifer dairesinin ışıkları bu ünitelerin dışarıya açılan pencereleri radyoaktif serpintiye karşı kum torbaları kullanılarak iptal edileceğinden olduğu gibi bırakılacaktır.









4-Atölyelerde ve depoda bulunan tüm iç ışıklar akşam karanlığı basmadan sigortalarından söndürülecektir.








5-Kullanılacak iç ışıklar, Pencereler ve kapılar Mavi kağıtlarla maskelenecektir. Ayrıca pencereler siyah perdelerle ışık sızmayacak şekilde kapatılacaktır.
Gereksiz ışıklar söndürülecektir.


















3- ALEV VE IŞIK AKSETTİREN CİHAZ VE YERLER










..................................................  alev ve ışık aksettirebilecek Atölyeler ve Kalorifer dairesi bulunmaktadır. Gereken tedbirler alınacaktır.
















4-
GENEL ELEKTRİK TESİSLERİNDE ALINACAK TEDBİRLER
















Bu konu ile ilgili OEDAŞ AFYON Elektrik dağıtım Müessese Müdürlüğü gereken


tedbirleri alacak ve uygulayacaktır.

5-
DİĞER Gİ ZLEME TEDBİRLERİ
:
Yoktur.

......................................................................KAMPÜSÜ/FAKÜLTESİ/HASTANESİ/YÜKSEKOKULU
YANGIN ÖZEL TALİMATI

1-  YANGINDAN KORUNMA VE ÖNLEME TEDBİRLERİ:

A- GENEL TEDBİRLER :


1-  Binaların Elektrik tesisatı ve tesislerinde yetkili amirin bilgisi olmadan Elektrik Mühendisi/ Teknisyeni  dışındakilerden başka hiç kimse; ilave, değişiklik ve onarım yapamaz.




2-  Yetkili amirin bilgisi ve izni olmadan hiçbir yerde elektrik sobası, ocağı ve ütüsü gibi araçlar kullanılamaz. 








3-  Elektrik tesisatı ve tesislerinde bozuk priz, elektrik anahtarı ve kordon kullanılmaz.
4-  Çalışma saatleri sonunda bürolar ve işyerleri terk edilirken elektrikle çalışan araç ve gereçlerin fişleri prizden çıkarılarak, elektrik devresiyle bağlantıları kesilir.

5-  Sönmemiş sigaralar, sigara tablaları veya koridorlardaki kaplar dışında, kağıt sepetlerine ve  öteye beriye gelişigüzel atılmaz.








6-  Binalarda kimsenin yatmasına müsaade edilmez.




7- Çalışma saatleri dışında görevlerinde devam etmesi gereken personel ilgili amirinden aldıkları  izin belgelerini nöbetçi güvenlik görevlisine göstermek suretiyle izinleri süresince binalarda   çalışabilirler.






8-  Soba, kalorifer boruları ve radyatörleri üzerine yakıcı, yanıcı yerlere kağıt, ispirto, benzin gibi   çabuk yanıcı ve parlayıcı/patlayıcı maddeler konmaz.



9- .Sigara içilmesi sakıncalı olan “SİGARA İÇİLMEZ” levhaları ile belirtilen yerlerde bu yasağa
uyulur.










10- Bürolarda, arşivlerde, kütüphanede, laborotuvarlarda, depolarda, atölyelerde ve benzeri yerlerde
  .....ispirto, benzin, gaz gibi parlayıcı ve yanıcı maddeler bulundurulmaz.

11- Kapıların önüne, koridorlara, merdiven başlarına ve yangın dolaplarının önüne ve yangın

      merdiveninin çıkışını kapatacak şekilde evrak dolabı, eşya ve malzeme konmaz.



12- Ambalaj malzemesi, tahta parçaları, talaş, ot ve benzeri artıklar bina içerisinde bulundurulmaz.
      Bilhassa marangozhane, atölye vb. yerlerde bu gibi maddelerin birikmesine müsaade edilmez.






























B- TEMİZLİK İŞLERİ :









 1-  Binalarda çalışma saatleri bitiminde görevli hizmetliler tarafından nöbetçi personel nezaretinde temizlik işleri her gün aksatılmadan yapılır.




 2-  Temizlik sırasında sigara tablaları ayrı bir madeni kapta, kağıt sepetlerindeki ve varillerdeki kağıtlarda bu maksatla ayrılmış yerlerde toplanır. Kağıtlardan SEKA’ya gönderilecek olanlar özel yerlerinde  muhafaza edilir, diğerleri kontrol altında yakılır.
3-  Temizliği biten odaların son defa kontrolleri yapıldıktan sonra pencereleri ve elektrik lambaları
      kapatılır, kapıları kilitlenir ve anahtarları müracaatta bulunan anahtar dolabına takılır.



4-  Koridorlardaki pencereler kapatılır, tasarruf maksadıyla lüzumlu olan elektrikler yakılır, diğerleri
     söndürülür.
C- NÖBET VE EMNİYET İŞLERİ  :







1-  Bayram ve Resmi tatil günleriyle, çalışma saatlerinin bitiminden başlangıcına kadar olan süre içerisinde birim binalarının emniyeti ve yangından korunması nöbetçi güvenlik görevlileri tarafından sağlanır.







2-  Nöbetçi memurların ve Güvenlik Görevlilerinin sorumlulukları, görevleri, hareket tarzları
  Yönerge ile tespit edilmiş olup nöbetçi memurluğu odasında/danışmada asılıdır. Görevi teslim 
  alan personel görev talimatını okuduktan sonra görevine başlar.














II-  BİR YANGIN VUKUUNDA HABER VERME-SÖNDÜRME-KURTARMA VE İLKYARDIM İŞLERİ  

.A-  YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ İÇERİSİNDE OLURSA  



1-  Yangını ilk gören veya ihbar-alarm zilinin çalınmasını duyan kişi durumu en yakın telefonla santrale, birim amirine ve civardaki şahıslara duyurur. Aynı zamanda olay yerinde mevcut yangın    söndürme cihaz ve malzemeleri ile yangın büyümeden söndürülmeye çalışılır.


2-  Yangın alarmını veya ihbarını alan santral görevlisi derhal İTFAİYE (110) telefon numarası ile   Belediye İtfaiye müdürlüğüne, POLİS İMDAT (155) nolu telefonla polise daha sonra birim amirine ve komşu birimlere haber verir.





3- Yangın yerine gelen personel, görevli servisler ve itfaiye yetişinceye kadar yangının söndürülmesine mahsur kalan kişiler ile kıymetli evrak, araç ve gerecin kurtarılmasına çalışırlar.

4-  İdare ve Sivil Savunma Amiri derhal olaya müdahale ederler; İtfaiye servisi, Kurtarma servisi, İlk
     yardım servisi, Emniyet ve Kılavuz servisi süratle toplanırlar. Araç, gereç ve donanımlarını alarak  itfaiye gelinceye kadar yangının söndürülmesini, kurtarma, ilkyardım ve muhafaza işlerini yaparlar.
     İtfaiye gelince görevli servis ve personel itfaiye görevlilerine yardımcı olurlar.

    
 B-  YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ DIŞINDA OLURSA  :



1-  Yangını ilk gören Güvenlik Görevlisi/Bekçi telefonla olayı 110 nolu telefonla İtfaiyeye ve 155 nolu
     telefonla Polise bildirir. Ayrıca kurum yetkililerine duyurur.

2-  Güvenlik görevlileri/bekçi mevcut araç ve gereçlerle yangının söndürülmesine ve tehlikenin önlenmesine çalışırlar.








3-  Aynı zamanda durumdan telefonla birim amirini , Sivil Savunma Amirini kurum yetkililerini haberdar ederler. Daha sonra da alarm planına göre diğer personelin daireye gelmesini sağlarlar.

III- BÜTÜN PERSONEL, YANGINLA İLGİLİ SERVİSLER, GÜVENLİK ÖREVLİLERİ/BEKÇİLER 
BU YASAKLARA UYMAYA, TEDBİRLER ALMAYA VE BİR YANGIN VUKUUNDA GEREĞİ 
GİBİ HAREKET ETMEYE MECBURDURLAR. 





















ÖNEMLİ TELEFONLAR



























	BELEDİYE İTFAİYE
	POLİS
	JANDARMA
	ACİL ÇAĞRI MERKEZİ
	

	110
	155
	156
	112
	


SIĞINAKLARDA ALINACAK TERTİP VE TEDBİRLER
1-  Sığınaklarda :  dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için, bir-iki hafta hatta daha fazla kalmak     .....mecburiyeti olabilir. Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre
 ........organize edilmelidir. Alarm verildiği zaman bu sığınaklara girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar  ….....içeride kalınacaktır. 
2-Şu kadar ki iki-üç günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar   için kısa sürelerle dışarı çıkıp dönülebilir.

3-Bir önemli husus da dışarıda haber almaktır. Bu maksatla sığınakta bir pilli transistörlü radyo bulunması
lazımdır. Şehir radyosunun antensiz dinlenip dinlenmediği de önceden kontrol edilmelidir.

4-İkinci önemli husus; sığınak içinde yerleşme olacaktır. Yer çok az olduğunda en uygun şekil aranmalıdır;
ancak yatmak için ikili veya üçlü ranzalar kullanılmalıdır. Oturmak için yine bunlardan faydalanılabilir

5-Sığınak içinde, bazı basit yemekleri yapmak için bir gaz ocağı bulundurulmalı; ancak havanın oksijenini  
fazla yakmaması için mümkün olduğu kadar az kullanılmalıdır.

Isıtma içinde; devamlı olmamak şartıyla, vezüv tipi ufak bir bacalı gaz sobası veya katalitik tavsiye edilir.
Baca hava menfezlerine veya binanın mevcut bacalarından birine bağlanabilir.

6-Sığınağın sıcaklığı ve havası sığınak kapısına konacak perde ile idare edilir. Perde açıldığı zaman sığınağın havası kolayca değişecektir.

7-Önemli hususlardan birisi de; çöp ve insan pisliklerinin atılmasıdır. Bu maksatla girişe ağzı kapalı bir çöp 
tenekesi veya bidon konur. Sığınak dışında bulunan bir yedeği de bulunmalıdır. Diğer ihtiyaçlar için girişe
bir tuvalet iskemlesi veya alafranga bir tuvalet konulabilir. Eğer kolayca bir kanalizasyon bağlama imkanı bulunursa alafranga tuvalet tercih edilir ve en basit bir şekilde huni ve hortum yardımı ile drenaj çukuruna
bağlanır. Aksi halde tuvalet iskemlesi ve ağzı kolayca büzülebilen polietilen  torbalar veya lazımlık ve plastik torbalar kullanılabilir. Bunlar ağzı bağlanarak dışarıdaki çöp tenekesine atılır.

8-Sığınağa girerken pilli el feneri, yedek pilleri, diğer lüzumlu aletler ve sıhhi yardım malzemesi unutulmamalıdır.

9-Muntazam bir sığınağa fenni bir elektrik tesisatı yaparak ışık, pişirme ve ısınma için elektrikten (kesilmemiş
ise) de faydalanmak mümkündür.











































































































































































III. BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ, GÖREV VE FAALİYETLERİ

	KURULAN SERVİSLER
	TAKIM
	EKİP
	TAKIM AMİRİ
	YARDIMCISI
	SERVİS AMİRİ 
	EKİP BAŞI
	EKİP PERSONELİ
	PERSONEL
	TOPLAM

	KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	EMNİYET VE KLAVUZ SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	İTFAİYE SERVİSİ


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KURTARMA SERVİSİ


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	İLK YARDIM SERVİSİ


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TEKNİK ONARIM SERVİSİ


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM


	
	
	
	
	
	
	
	
	


SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNDE GÖREVLİ PERSONELİN

İSİM ADRES VE TELEFON NUMARALARI LİSTESİ

	SERVİSİ:

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ:
	
	

	ADI VE SOYADI
	ADRESİ
	TELEFON

NO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	EMNİYET VE KLAVUZ

SERVİSİ
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	İTFAİYE SERVİSİ


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	KURTARMA SERVİSİ


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	İLK YARDIM

SERVİSİ
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TEKNİK ONARIM SERVİS
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


KONTROL MERKEZİ

VE 

KARARGAH SERVİSİ

	1-
	KURULUŞU
	

	
	Kontrol Merkezi Amiri :
	1    Örnektir

	
	Kontrol Merkezi Amir yrd.
	1    Örnektir

	
	Personel
	4    Örnektir

	
	TOPLAM
	6    Örnektir

	2-
	KONTROL MERKEZİNİN

YERİ
	Kontrol merkezinin yeri halen ............................olarak kullanılan sığınağın tahta kafesle ayrılan bölümüdür.

	3-
	TESİSAT VE MALZEME
	Kontrol Merkezi için gerekli olan malzemenin kadro, mevcut ve eksik miktarını gösterir liste ektedir. 

	4-
	TESİSAT VE MALZEME-NİN SAKLAMA YERİ VE

SORUMLUSU
	Kontrol Merkezinde bulunması gereken santral ...............katta santral odasında olup santral görevlisi .............................................tarafından kullanılmakta ve sorumluluğundadır. Diğer malzemeler ise halen .................

..............olarak kullanılan sığınakta  kurulu vaziyettedir.(Donatılmış vaziyettedir.)  ..................................... malzemelerin sorumlusu ......................................................................dır.

	5-
	PERSONEL
	Kontrol Merkezi ve Karargah Servisinde görevli personelin adı, soyadı, iş ve ev adresleri ile telefon numaralarını gösterir liste ekte gösterilmiştir.


6-  KONTROL MERKEZİ ve KARARGAH SERVİSİNİN GÖREVLERİ :



a. İkaz ve alarm haberlerini almak ve yaymak,

b. Sivil Savunma servislerini sevk ve idare etmek,


c. Üniteleri arasındaki haberleşmeyi, sevk ve idareyi sağlamak,


d. Mahalli sivil savunma idare kademeleri ile irtibatı ve gerektiğinde karşılıklı yardımlaşma ve iş birliğini sağlamak,


e. Komşu müesseselerlehaberleşmeyi ve gereken hallerde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği sağlamak,


f. NBC tehlikelerine ait haberleri değerlendirerek müessese çevresi içindekilere ve bölgesindeki sivil savunma idare kademelerine bildirmek.

     EKİP PERSONELİNİN GÖREVLERİ  :

1- Telefon ve Faks Operatörü :  Telefon ve faksla haber almak ve göndermek.

2- Haberciler : İç ve dış habercilik görevini yapmak.

3- Merkez Personeli olarak merkezin faaliyetleri ile ilgili olarak verilecek diğer görevleri yapmak.



7-  KONTROL MERKEZİNİN GÖREVLERİ :

      1-
Radyo dan ve il sirenlerinden verilen ikaz ve alarm haberlerini almak, ................................................
hizmet binasında/binalarında ve bağlı birimlerde görevli personele bildirmek.

2- Kurulmuş olan Sivil Savunma Servislerini sevk ve idare etmek.

3- İçinde bulunduğu kılavuzluklarla işbirliği ve yardımlaşma yapmak.



4- Telekom/PTT, Belediye gibi resmi kurumlarla ikaz-alarm haberlerini alma ve yayma, saldırıdan sonra 
ortaya çıkacak duruma göre karşılıklı haberleşme ve yardımlaşma gibi işbirliğinde bulunmak.












KONTROL MERKEZİNİN HAREKET VE FAALİYETLERİ






(ÇALIŞMA ŞEKLİ)






    8-  Olağanüstü halde veya Seferde  :





              

a)..GÖREVE BAŞLAMA :








1-  Olağanüstü halin ilanından itibaren Kontrol Merkezi göreve başlayacaktır. Bu nedenle halen
     
     ............................. olarak kullanılan Sığınak yeri derhal boşaltılacak, kontrol merkezi de krokide
     gösterilen yerde göreve başlayacaktır. Araç gereci kontrol merkezi amirinin
emredeceği çalışma
     düzenine göre yerleştireceklerdir. Buradan çıkacak gereksiz malzemeler depo da toplanacaktır.


2-  Olağanüstü hal ilan edildiğinde, kontrol merkezinde görevli personelden görevi başında   

     bulunmayanlar varsa, telefonla veya araç gönderilerek görevleri başına getirilecektir.





3-  Malzeme ve tesisler kullanılmaya hazır duruma getirilecek, servis malzemeleri ...................
.binası kazan dairesinde/depoda servislere göre ayrı, ayrı bulundurulacaktır.




4-  Personelin üzerinde taşınabilecek şahsi teçhizat dağıtılacak ve yanlarında bulunmaları 

     sağlanacaktır.







5-  Merkez 24 Saat devamlı çalışma esasına göre çalışacaktır. Bu amaçla düzenlenen nöbet 

     çizelgesine uyulacaktır.






6-  Aksi emredilmedikçe, herkes kendisine verilen ve bu planda gösterilen iş ve görevleri

     yapacaktır.









7-  Personel verilen görevlerin elverdiği ölçüde, merkez amir ve yardımcısının da vereceği diğer
   görevleri yapacaktır.



8-  Personel gözden geçirilecek, değişiklikler varsa yapılacak, eksik personel tamamlanacak, eksik    eğitimleri giderilecektir.


















b)   DİĞER SERVİSLERİN HAZIRLIĞA SEVKİ 




Kontrol Merkezi göreve başlar başlamaz ;





1-  Kontrol Merkezi Amiri servis amirlerini toplayıp olağanüstü halin ilan edildiğini bildirir.

     Ekiplerde görevli personelin yoklamalarının yapılmasını, personeli gözden geçirerek değişiklik
     ve eksikliklerin saptanmasını ve eksikliklerin tamamlanmasını emreder.


2-  Ekiplerin eksik eğitimlerinin tamamlanmasını emreder.




3-Malzeme ve tesislerin gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilmesini ister. Seferi yerinde bulunmayan malzemeleri yerlerine koydurur.


4-  Taşınabilir şahsi teçhizatı dağıttırır.






5-  Servislerin yaptığı ve yapacağı hazırlıkların kendisi ve yardımcısı tarafından izleneceğini,    aksaklıkların kendisine veya yardımcısına duyurulmasını ister.














c)  MUHABERE VE İRTİBAT  :







1-  Mahalli Sivil Savunma İdare Kademeleriyle : ........ Kılavuzluğu ile telefon ve haberciyle,

........ Başkılavuzlukla gerektiğinde telefon ve haberciyle irtibat sağlanacaktır.

2-  Yakın Müesseselerle telefon ve haberciyle irtibat kurulacaktır.



1-  TÜRK TELEKOM/PTT :……………

2-  BELEDİYE : ………….



3-EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ : …………..



3-  Kendi birim, teşkilat ve servis amirleriyle telefon veya iç haberciyle yada telsizle irtibat   sağlanacaktır.
























d)  İKAZ VE ALARM SİSTEMİ TALİMATI  :





a..................................................... kampüsümüzde/Fakültemizde/Hastanemizde/Yüksekokulumuzda ikaz ve
    alarm için kullanılacak araç vardır/yoktur. Düşman hava taarruzu öncesi veya taarruzda ve NBC tehlike öncesi alarmda
    ve serpinti alarmında tehlike ve tehlike geçti haberlerini gerek İl İkaz-Alarm Amirliğinden alınacak emir uyarınca, 
    gerekse şehir sirenlerinin çalınma şekline göre personele megafonla, zil veya telefonla bildirilecektir.


    Yetkili makamlardan yayınlanacak tehlike haberleri ile tavsiye ve direktiflerin alınabilmesi için Kontrol Merkezi
    odasında birer adet radyo ve televizyon bulunmaktadır.

b- Her türlü tehlike ve tehlike geçti haber ve işaretleri ile bunların veriliş biçimleri, haberler karşısında .......................... personelinin nasıl davranacakları ve alınacak kişisel korunma önlemleri ekli ikaz-alarm talimatında
 
    belirtilmiştir. Talimatta yer alan hususlar tatbikat ve konuşmalarla personele öğretilmiştir. Talimatın örnekleri 
 
    sığınaklara asılacaktır.

9-
İkaz ve Alarm Sırasında ;








A) İkaz ve Alarm : İkaz-Alarm ve NBC tehlike ve tehlike geçti haberleri şehir sirenlerinden, radyo ve televizyondan alınacaktır. Alınan ikaz-alarm haberleri “ikaz-alarm” talimatında belirtilen esaslara göre komşu kurumlara ve bağlı birimlerde çalışan personele duyurulacaktır.






















b) Merkez Personelinin tam kadro işbaşı yapması :

İkaz ve Alarm sırasında Kontrol Merkezinde bulunamayacak personel, çalışma saatleri içinde telefonla, çalışma 
    saati dışında telefon ve haberciyle gerekenlere haber gönderilerek çağrılacaktır.



c) Personel Hareketlerinin Kontrolü :


    -İkaz ve alarmda : .............................................. personeli ikaz-alarm talimatındaki esaslara göre hareket edeceklerdir. Çalışan personel başlarındaki servis amirleri tarafından yönetilecek ve kontrol edilecektir........................................................ personelinin hareketlerini kontrolden birim amirleri sorumlu tutulacaklardır.
     Emniyet ve Kılavuz Servisi personeli, sorumlulara görevlerinde yardımcı olacaklardır. Servis amiri bu amaçla gereken    önlemleri almaktan sorumludur.



















 -Radyoaktif  serpinti tehlikesinde :





 Zaman ve şartlar elverişli ise personel evlerine gönderilecek, Kurum ve birim amir ve yardımcıları, Sivil Savunma
     Uzmanı/Amiri, Daire başkanları, şube müdürleri ve şefler ve ihtiyaç duyulan personel görevleri başında kalacaklardır.   .............................................. korunma yerlerinden yararlanacaklardır. Zaman elverişli değilse tüm personel ...................................kampüsünün/ Hastanenin /Fakültenin/ Yüksekokulun korunma yerlerinden faydalanarak görevleri başında kalacaklardır.






10-  Taarruz halinde  :










a) İhbarlı Taarruzda  :










 Alarm verilmesiyle birlikte, personel birim amirlerinin yönetiminde sığınağa gidecekler ve tehlike geçti haberine  kadar orada kalacaklardır.







b) İhbarsız Taarruzda  :


      
Personel İkaz-Alarm talimatında belirtildiği şekilde hareket edecektir.




11-  Tehlike geçtikten sonra:









a) Tehlike geçti haberinin yayılması:

Tehlike geçti haberleri radyo ve televizyondan ve Hassas Bölge İdare Merkezinden alınacaktır. Bağlı birimlerimizde görev yapan personele de gerektiğinde telefon ve haberciyle duyurulacaktır.
b) Personel Hareketi :









Tehlike geçti haberi alındıktan sonra, sığınakta bulunan personel, sığınak amirinin emriyle ve sorumluların 

     yönetiminde sığınaktan çıkarak görevleri başına döneceklerdir. ............................................................yerinde hasar
     veya yangın varsa personel hasar ve yangının olduğu yere sokulmayacaktır.

c) Hasar ve zayiatın tespiti :







Tehlike geçtikten sonra Emniyet ve Kılavuz servisi kısa bir keşif yaparak hasar ve zayiatı tespit edecektir. Sonuç 
     Kontrol Merkezi amirine bildirilecektir. Hassas bölge idare merkezi kademeleri de bilgilendirilecektir. (.............
     Kılavuzluğuna.)  Servislerin personeli, belirlenen toplanma yerlerinde toplanarak, servis amirlerini beklerler.(Araç,
     gereç ve teçhizatlarıyla birlikte.)

d) Servislerin Faaliyetleri  :








Keşiften sağlanan bilgiler Kontrol Merkezinde değerlendirildikten sonra Kontrol Merkezi amiri durumu Servis Amirlerine bildirir (brifing) ve servisleri göreve sevk eder.

  Servis amirleri servisleri sevk ve idare ederler ve gelişmeleri kontrol merkezine bildirirler. İstenildiğinde kendi
 
     servis faaliyetleri ile ilgili bilgi verirler.




 e) Yardımlaşma  :











       İhtiyaç duyulduğunda ........ Kılavuzluğu, Belediye ile TürkTelekom/PTT’ den yardım istenecek. Durum elverişli
     ise adı geçen yerlere yardım gönderilecektir.




f) NBC Maddeleri  :











      NBC ile ilgili tehlike varsa, varlığı ve cinsi tespit edilecek, değerlendirilecek ve personel ile ........ Kılavuzluğuna
     bildirilecektir.









g) Son durumun tespiti ve bildirilmesi  :









   Hasar ve zayiatın durumu ayrıntılarıyla saptanacak. İlkyardım, Kurtarma ve Onarım faaliyetlerinin sonucu ..........
     kılavuzluğuna ve İl AFAD Müdürlüğüne bildirilecektir.






























EKLER            :


























Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Personel Çizelgesi







Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Teçhizat ve Malzeme Çizelgesi



















KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ PERSONEL ÇİZELGESİ

	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRESİ
	TELEFONU

	
	
	Servis Amiri
	
	
	

	
	
	Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

MALZEME LİSTESİ
	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	Telefon Santralı
	1 Adet
	
	

	Telefon
	1 Adet
	
	

	Radyo
	1 Adet
	
	

	Televizyon
	1 Adet
	
	

	Telsiz
	1 Adet
	
	

	Radyak Aleti
	1 Adet
	
	

	Dozimetre
	3 Adet
	
	

	Dozimetre Şarj Aleti
	1 Adet
	
	

	Gaz Dedektörü
	1 Adet
	
	

	Saat
	1 Adet
	
	


EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ

 1-  SERVİSİN KURULUŞU  :

	Servis Amiri
	1

	Servis Amir Yardımcısı
	1

	Personel
	...

	TOPLAM
	...


	2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ
	Emniyet ve Kılavuz Servisinin görev ve toplanma                         yeri..................................................................................hizmet binasının .......................................................................................................... dır.

	3- MALZEME VE TEÇHİZATI
	Liste ektedir. Eksik malzemenin alımı için gereken para planın ikmal ve donatım bölümüne konulmuştur.

	4- MALZEME SAKLAMA YERİ

VE SORUMLUSU
	..........................................hizmet binası deposunda saklanmakta olup sorumlusu .....................................................dır.

	5- PERSONELİ


	Emniyet ve Kılavuz Servisinde görevli personelin adı, soyadı, doğum tarihleri, görevleri, adres ve telefon numaraları liste halinde ektedir.


6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ  :









a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek







b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksikleri gidermek





c)  Personel arasında iş bölümü yapmak








d)  Servis personelini eğitmek









e)  Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.


f)  Servisi yönetmek.











7-  Servisin Görevleri  :











    a)  Bina ve tesislerin iç ve dış emniyetini sağlamak






    b)  Bina ve tesislere giren ve çıkan şüpheli şahısları tespit etmek, kimlik kontrolü yapmak, durumu Sivil Savunma Uzmanına/Amirine bildirmek.







    c)  Alarm da ve tehlike anlarında personelin Sivil Savunma isteklerine göre hareket etmesini sağlar.


      
    d)  Personelin moralini yükselten konuşmalar yapar; panik ve kargaşaları, moral bozucu hareketleri önler.
e)  Trafiği Kontrol eder.









            f)  Taarruz veya fevkalade halin devamı ile taarruz sonunda meydana gelecek yağmacılığı önler. Kurtarılan     malları emniyet altında bulundurur.


      g)  NBC maddeleri ile bulaşmış sahaların, patlamamış bomba ve mermilerin yerlerini tespit etmek. Halkın, bu gibi tehlikeli yerlere yaklaşmasını önlemek.





       h)  Gizleme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek gibi görevleri yapar.



















SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ

(ÇALIŞMA ŞEKLİ)

 8-  Olağanüstü hal ve Seferde  :









a) Yoklama ve Hazırlık  :










Servis Amiri tarafından yoklama yapılacak, çeşitli nedenlerle servisten ayrılanları Sivil Savunma Uzmanına/

  Amirine bildirecek, personelin eğitimini tamamlayacak, saldırıya karşı hazırlıklı olmalarını sağlayacak, Alarm

  sırasında nasıl hareket edileceğini duyuracak ve personelin sığınağa düzenli bir biçimde girmesi ve çıkması için

  tedbirler alınacaktır.


b) Malzeme ve Teçhizat :










 Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek. Hangi teçhizatın hangi personele

  verileceği belirlenecek. Mesai bitiminde malzemeler..................................... deposuna teslim edilecek.

c) Emniyet Tedbirleri :










1-  ...................................................... hizmet binası danışmasında sürekli bir görevli bulunacaktır. Görevli kişi

         giriş ve çıkışları denetleyecek, yabancıların üstünü ve eşyalarını aradıktan kimliğini saptadıktan sonra 

         içeriye bırakacaktır. Bu görevi ......... nolu personel yapacaktır.






    
2-  .................................................... binasında sürekli iki görevli bulunacak, gelen yabancılarla ilgilenecek ve

         araçların giriş ve çıkışlarını kontrol edecektir. Aynı zamanda görevlilerden birisi de binanın çevresini 

         dolaşarak sürekli kontrol altında bulunduracaktır. Bu görevliler .... ve ..... nolu personellerdir.


    
3-  ...... nolu personel ise ............................................ binasında sürekli kalacak ve yabancıları kontrol edecek

         aynı zamanda ...............................(örneğin;spor  salonu) çevresinde dolaşarak kontrol altında tutacaktır.


d) Gizleme Tedbirleri :










1-  Akşamları karanlık basmadan, söndürülmesi planlanan tüm iç ve dış ışıklar söndürülecek.

2-  Diğer gizleme ve Karartma önlemleri .......... nolu görevli personel tarafından kontrol edilecektir.


    
3-  Karartma ve gizleme için gerekli malzeme zamanında hazırlanarak olağanüstü halin ilanı ile gereken işler       hemen yapılacaktır.










      
9-  İkaz ve Alarm Sırasında  (Radyoaktif serpinti ihbarı dahil)





a) Personeli Gözetleme :











  ........ nolu personel, çalışan personellerin sığınağa gidişlerine nezaret ve kılavuzluk edecektir.

  
            
b) Kapı ve Pencereler :










Çalışan personel kendi çalıştıkları büroların kapı ve pencerelerini kapatacak ve .... nolu personel ile ...... nolu

  personel ise kapı ve pencerelerin kapalı olup-olmadıklarını kontrol edeceklerdir.



           
c) Işıkların Söndürülmesi :










 Gece ışıklar nöbetçi Güvenlik Görevlisi/Bekçi ile nöbetçi memurlar ve çalışan ilgili personel tarafından  söndürülecektir.











  d) Sığınma :












 ....................................................... çalışan tüm personel birim amirlerinin kontrolünde halen.............................
                .....................olarak kullanılan sığınağa gideceklerdir.


e) Panikleri Önleme :










1-  Personel birim amirleri ve servis görevlilerince sürekli olarak izlenecektir.



2-  Moral bozucu davranışlara izin verilmeyecektir.







3-  Moral bozucu konuşmalar önlenecektir.








4-  Yalan haberlerin yayılması engellenecek, gerçek dışı olduğu duyurulacaktır.



5-  Saldırı sırasında, sonrasında, sığınaklara gidiş ve dönüşlerde personele soğukkanlı ve sükunetle hareket   etmeleri tavsiye edilecektir.








6-  Yanlış anlaşılmalar önlenecektir.









7-  Haberler aksatılmadan ve olduğu gibi personele duyurulacaktır.






f) Radyasyon Tehlikesinde :









1-  Personel gerekirse Sivil Savunma Uzmanının/Amirinin bildireceği zaman ve şekle göre evlerine    gönderilecektir











2-  Tüm personele, sığınakta evlerine gönderileceği zaman ve şekil duyurulur.



3-  Personel kurum araçlarıyla parti-parti evlerine gönderilecektir.





4-  ..................................................................... üst amirleri ve yardımcıları, Sivil Savunma Uzmanı/Amiri,


     daire başkanları, şube müdürleri ve şefleri evlerine gönderilmeyip kurumda kalacaklardır.


     
10-  Ani (İhbarsız)  Taarruzda  :









            
a)  İÇERİDE  :












    
1-  Mümkün olur ise infilak (patlama) tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacaktır.

2-  Varsa sağlam masa, sıra, karyola, koruyabilecek sert cisimlerin altına girilecektir.


3-  Yüz kollarla kapatılacak ve saklanacak, açık yerler örtülecektir.




4-  Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacak ve tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.
            
b)  AÇIKTA  :











1-  Hemen yere veya varsa sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacak.


    
2-  Ense yaka ile yüz de kollar ile kapatılacaktır






            3-  Yıkıcı dalga geçtikten sonra, varsa yakında kapalı bir yere girilecek.




4-  Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenecek. Emniyet ve Kılavuz servisi personeli, yukarıda   belirtildiği gibi kendilerini koruyucu önlemler aldıktan sonra, diğer personelden yanlış davrananları sözle ve işaretle uyararak, yanlışlıkları giderecek ve onlara yardımcı olacaklardır.


11-  Tehlike Geçtikten Sonra :








   
a)  Zararlı Faaliyetlere Karşı Tedbirler :









1- İçten ve dıştan yapılması muhtemel yağmacılık hareketlerine karşı servis personeli önlem alacaktır.

      
2-  Şüpheli kişiler ................................................................... alanına sokulmayacak, bu amaçla giriş ve çıkış   yerlerine nöbetçiler konacaktır.





3-  Şüpheli kişiler Polis ve Jandarmaya bildirileceklerdir. ...............................ile Emniyet ve Jandarma    arasına alarm tesisatı kurulacaktır.






b)  Bulaşmış Sahaların Tehdidi  :









1-  NBC maddeleriyle bulaşmış sahalar ve patlamamış bomba ile mermilerin yeri    nolu servis görevlisince  saptanacak, sınırları belirtilecek, personel ve halkın buralara girmeleri servis görevlilerince önlenecektir.  Bu işler servis amirinin yönetiminde yapılacaktır.

      
2-  Patlamamış mermi ve bombaların bulunduğu yerler polis ve Jandarmaya bildirilecek, zararsız hale  getirilmesi sağlanacaktır.






c)  Personelin Normale Dönmesi  :









1-  Personel, servis görevlilerinin kılavuzluğunda ve sığınak amirinin izniyle sığınaktan çıkarak görevleri başına götürülecektir.







2-  Hasarlı ve Yangın çıkmış kısımlara hiç kimse yaklaştırılmayacaktır.



3-  Personelin sığınaktan çıkış ve göreve gidiş sıralarında birim amirleri görevli personele yardımcı olacaklardır.








d)  Trafiğin Düzenlenmesi  :









Gerektiğinde ............................................................caddesindeki trafiği düzenleyecektir.










EKLER                  :











Personel Listesi












Malzeme ve Teçhizat Listesi




















EMNİYET VE KILAVZU SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	ADI VE SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	Amir
	
	
	

	
	
	Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT
	
	
	

	Bel Kemeri
	6 Adet
	
	

	Cep Düdüğü
	6 Adet
	
	

	Dozimetre
	6 Adet
	
	

	HİZMET MALZEME VE

TEÇHİZATI
	
	
	

	İp ve Şerit
	25 Metre
	
	

	İşaret Levhası
	10 Adet
	
	

	Gaz Dedektörü
	  1 Takım
	
	


İTFAİYE SERVİSİ

	1- KURULUŞ
	

	     Servis Amiri
	1

	     Servis Personeli
	10

	     TOPLAM
	11


2-  GÖREV VE TOPLANMA YERİ  .









            İtfaiye Servisinin görev ve toplanma yeri ............................................................. arka bahçe/bina/depo önüdür.
    
3-  MALZEME VE TEÇHİZAT  :









            Malzeme ve teçhizatın kadrosu, mevcudu ve noksanını gösterir çizelge ektedir. Eksik malzeme ve teçhizatın
            alımı için gereken para planın ikmal ve donatım bölümünde gösterilmiştir.




     
 4-  MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU  :



 Malzeme saklama yeri ................................................... deposudur. Sorumlu memur...........................................dur.
5- PERSONELİ  :








 İtfaiye Servisi personelinin adları, soyadları, adresleri ve telefon numaraları liste halinde ektedir.


      
6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ  :








a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.






b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.




c)  Personel arasında iş bölümü yapmak






d)  Servis personelini eğitmek







e)  Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.

f)  Servisi yönetmek.










7-  SERVİSİN GÖREVLERİ  :









 a)..................................................hizmet binasında/kampüsünde  /fakültesinde /hastanesinde /yüksekokulunda çıkacak yangınları kontrol altına almak ve söndürmektir.

b)  Can kurtarma ve enkazın kaldırılmasına yardım etmek.




c)  .......................................................... bölgesinde radyoaktif dekontaminasyonu (yıkamak suretiyle) yapmak.
            d)  Barışta ve seferde yangını önleyici tedbirler almak ve kontrol etmek.





            e)  Yangın çıkması durumunda söndürmeye çalışmakla birlikte şehir itfaiyesine haber vermek.


            f)  Yangınların durumunu ...............kılavuzluğuna bildirmek.

















SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ

(ÇALIŞMA ŞEKLİ)

8-  OLAĞANÜSTÜ HALDE VE SEFERDE  :







a)  Yoklama ve hazırlık :










  Servis amiri tarafından yoklama yapılacak, çeşitli nedenlerle servisten ayrılanları Sivil Savunma Uzmanına

         /Amirine bildirecek, personelin eğitimini tamamlayacak, saldırıya karşı hazırlıklı olmalarını sağlayacak,

         Alarm esnasında nasıl hareket edileceğini duyuracaktır.

 b)  Malzeme ve Teçhizat  :









Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek. Hangi teçhizatın hangi personele  verileceği belirlenecek. Mesai bitiminde malzemeler ......................................... deposuna teslim edilecektir.

   
c)  Emniyet Tedbirleri  :










        Yangın konusunda alınması gereken tedbirler ve itfaiye servisinin barışta ve olağanüstü halde çalışma saatleri içinde ve dışında yangın çıkması halindeki hareket tarzları ekte sunulan özet yangın talimatında açıklanmıştır.










            
9-  İKAZ VE ALARM SIRASINDA  :








                 a)  İtfaiye servisi, çalışan personelin sığınağa gidişlerine nezaret ve kılavuzluk edecektir.

     b)  Görev yaptıkları bürolarda ve katlardaki kapı ve pencereleri kapatarak kontrollerini yapacaklardır


   
    c)  Gece görevde iseler ışıkların söndürülmesine veya maskelenmesine nezaret edeceklerdir.



   
    d)  İtfaiye servisi diğer çalışan personeller gibi servis amirlerinin gözetiminde halen ....................................

         olarak kullanılan sığınağa sığınacaklardır.








   
    e)  Diğer personelleri sürekli olarak izleyeceklerdir.








 
   1-  Moral bozucu davranışlara izin verilmeyecektir.






   2-  Moral bozucu konuşmalar önlenecektir.







   3-  Yalan haberlerin yayılması engellenecek ve gerçek dışı olduğu duyurulacak


               4-  Saldırı sırasında, sonrasında, sığınaklara gidiş ve dönüşlerde personele sükunetle hareket etmeleri tavsiye  edilecektir.











   5-  Yanlış anlaşılmalar önlenecektir.







               6-  Haberler aksatılmadan ve olduğu gibi personele duyurulacaktır.





 
10-  ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA  :








   a)  İçeride  :











   1-  Mümkün oldukça infilak tarafındaki duvar dibine parelel olarak yatılacaktır.


   2-Varsa sağlam masa, sıra, karyola ve makine gibi koruyabilecek sert bir cismin altına girilecektir.



   3-Yüz kollarla kapatılacak ve saklanacak, açık yerler örtülecektir.




   4-  Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacak ve tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

       
 b)  Açıkta  :












   1-  Hemen yere veya varsa sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacak



  2-  Ense yaka ile yüz de kollar ile kapatılacaktır.







  3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra, varsa yakında kapalı bir yere girilecek.



  4-Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecek. İtfaiye servisi personeli yukarıda belirtildiği gibi kendilerini koruyucu önlemler aldıktan sonra, diğer personelden yanlış davrananları sözle ve işaretle uyararak, yanlışlıkları giderecek ve onlara yardımcı olacaklardır.





 
11-  TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA  :








Ekip personeli sığınaktan derhal çıkar, araç, gereç ve teçhizatını alır ve görev için toplanma yerinde toplanır.

         Servis amirinin vereceği emri bekler. Servis amiri kontrol merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

 
12-  SİVİL SAVUNMA FAALİYETİ  :








Ekip, yapılan işbölümüne göre derhal yangın yerine gider, yangın söndürme ve önleme işine başlanır. Yangın 
        söndürüldükten sonra kurtarma servisine yardımcı olur ve yaralılara ilkyardım yapar. Binada hasar ve zayiat 

        yoksa, yardım isteklerini karşılar. Kontrol merkezinden alınacak emre göre yıkama suretiyle de dekontaminasyon yapar. Yangın söndürüldükten sonra durum kontrol merkezine bildirilir. Sarf ve zayi edilen malzemeler 

        saptanarak en kısa zamanda tamamlanır, bozulanlar onarılır.




















          EKLER                :











Personel Listesi









Malzeme ve Teçhizat Listesi

















İTFAİYE SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


İTFAİYE SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT
	
	
	

	İtfaiye iş elbisesi
	11 Adet
	
	

	Lastik çizme
	11 Adet
	
	

	Belkemeri  (İtfaiye için)
	11 Adet
	
	

	Cankurtaran ipi
	11 Adet
	
	

	Hortum ipi
	11 Adet
	
	

	Bel baltası
	11 Adet
	
	

	Maske
	11 Adet
	
	

	HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT


	
	
	

	El tulumbası
	2 Adet
	
	

	Hortum
	50 Metre
	
	

	Lans
	2 Adet
	
	

	Su kovası
	6 Adet
	
	

	Testere
	1 Adet
	
	

	Pens
	1 Adet
	
	

	Balta
	1 Adet
	
	

	Kazma-Kürek-Varyoz-Kanca (Hepsinden )
	2 Adet
	
	

	Halat (Kancalı)
	1 Adet
	
	

	Su anahtarı
	1 Adet
	
	

	Çeşitli Söndürme Cihazı
	2 Adet
	
	

	Merdiven
	1 Adet
	
	

	İlkyardım Çantası
	1 Adet
	
	

	Dozimetre
	1 Adet
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


KURTARMA SERVİSİ
	1-  KURULUŞ
	

	     Servis Amiri
	

	     Servis Personeli
	

	     TOPLAM
	


2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ  :








            Kurtarma servisinin görev ve toplanma yeri .................................................................................dir.


     
 3-  MALZEME VE TEÇHİZATI  :








           
            Malzeme ve teçhizatın mevcut, kadro ve noksanını gösteren çizelge ektedir. Eksik malzeme ve teçhizatın alımı
            için gereken para planın ikmal ve donatım bölümünde gösterilmiştir.





       
4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU  :






             Malzeme saklama yeri .................................................. deposudur. Sorumlu memur ........................................’dur.
       
5-PERSONELİ  :











            Kurtarma Servisi personelinin adı, soyadı, adresi ve telefon numaralarını gösteren liste ektedir.


       
6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ  :








a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.






b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.




c)  Personel arasında işbölümü yapmak.







d)  Servis personelini eğitmek.








e)  Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.

f)  Servisini yönetmek.









7-  SERVİSİN GÖREVLERİ  :

      a)  Birinci Derecede Görevleri  :









1-  Basit İlk Yardım : Kanı durdurma, teneffüse devam ettirme, kırıkların tespiti. Bunlar yaralıyı kaldırmadan  önce yapılacak işlerdir.








2-  Enkaz altında kalanların kurtarılması:  binaların içinde ve dışında enkaz altında ve üstünde, arasında, bodrum ve sığınaklarda kalanların kurtarılması.






b)  İkinci Derecede Görevleri  :









1-  Geçici destek ve tahrip : Yıkıldıkları takdirde can kaybına sebep olacak, trafiği aksatacak, servislerin
çalışmasını güçleştirecek binalarda geçici destek yapmak.




2-  Hafif Tamir : Kudreti nispetinde basit tamir yapmak.






3-  Enkazı kaldırmak ve kaldırılmasına yardımcı olmak.





4-  Ölülerin gömülmesine yardımcı olmak.







c)  Diğer Görevleri  :










1-  Enkaz altında, arasında ve üstünde kalanların kurtarılması, açıkta kalan yaralıların toplanmasını sağlamak.
                  
2-  Hafif hasar görmüş binalarda seslenme, dinleme ve yetiştirilmiş köpeklerden faydalanarak bilinen metotlarla kazazede aramak.








3-  Sığınak ve örtü vazifesi gören yerlerin aranması ve şüpheli yerlerin kontrol edilerek aranması.


   
4-  Diğer servislere yardım etmek.








       8-  OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE  :








a)  Yoklama ve Hazırlık  :










Servis amiri personelinin yoklamasını yapar. Düşman taarruz ihtimallerine karşı servisini hazır bulundurur. İkaz-Alarm safhalarında servis personelinin hareket tarzlarını bir defa daha anlatarak, hazırlıklı bulunmalarını söyler ve göreve hazırlar.

b)  Malzeme ve Teçhizat  :










Servisin malzeme ve teçhizatı gözden geçirilerek eksiklerinin tamamlanmasını ve göreve hazır duruma 
    gelmeleri sağlanır. Malzeme ve teçhizatını alan personelin yanlışlıklara sebebiyet vermemelerine dikkat
      edilecektir.









c)  Emniyet Tedbirleri  :










Sabotajlara karşı korunma talimatı uygulanacaktır.







d)  Gizleme Tedbirleri  :










Gizleme ve karartma talimatı uygulanacaktır.







      

9-  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ DAHİL)  :




 a)  Servis amiri servis personelinin toplanma ve sığınak (örtü) mahallerinden ayrılmalarını devamlı suretle takip edecek, gözetleyecektir.








b)  Sığınak ve örtü mahalli olarak kullanılan yerlerin, kapı ve pencere gibi yerleri ele geçen malzeme ve kum torbaları ile sıkı, sıkı kapatılacaktır.







c)  Işıkların söndürülmesi hizmetli ve güvenlik görevlileri tarafından sağlanacaktır.


d)  Servis personeli kendisine gösterilen sığınak veya örtü mahallerine girer.



e)  Düşman hava taarruzu sonucu ve tabii afetlerde servis personelinin moral bozukluğu hareketleri, servis amiri  tarafından moral takviye edici konuşmalarla takviye edilecektir. Panik ve moral bozukluğu önlenecektir.
f)  Radyasyon tehlikesinde Radyo, hoparlör ve mahalli kılavuzluklardan alınan radyasyon tehlikesine karşı, servis  personeli sığınağa girecek, binada yetkili mercii ve şahısların tehlike geçti haberine kadar dışarı  çıkılmayacaktır. Radyasyon birimi ölçekleri dahilinde çalışılacak ve bu anda bir şahsın 75 radyasyondan fazla radyasyon almamasına dikkat edilecektir.





10-  ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA  :








    Servis personeli çalışmakta oldukları yerlerde pencere dipleri olmamak şartıyla masa altlarına ve duvar diplerine sığınırlar. Eğitimde gördükleri gibi yatıp, açık yerlerini kapatacaklardır.




 
 11-  Tehlike geçtikten sonra kurtarılan, enkaz altından çıkarılan eşya ve kıymetin yağma edilmemesi ve yabancıların
hasar bölgesi eşyalarının bulunduğu mahallere girmeleri önlenecektir. Bunlarda ısrar eden şüpheli şahıslar en     yakın emniyet kuvvetlerine veya savunma amirine bildirilecektir.

Tehlike geçti işaretinden sonra örtü ve sığınaklardan çıkılarak, verilecek emirlere göre hareket edilecektir. Servis personeli enkazla kapanan ana cadde ve geçilecek yolları, göçen bina enkazından temizleyerek

              çalışmalara yardımcı olacaktır.




















EKLER          :












1-  Personel Listesi











2-  Malzeme ve Teçhizat Listesi
























KURTARMA SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


KURTARMA SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT
	
	
	

	İş Elbisesi
	10 Adet
	
	

	Baltalı Kazma
	10 Adet
	
	

	İzci İpi ( 5 Metrelik)
	10 Adet
	
	

	İzci Çakısı  (Sırımlı ve Kordonlu)
	10 Adet
	
	

	Kauçuk Eldiven
	10 Adet
	
	

	Malzeme Torbası
	10 Adet
	
	

	İlk Yardım Çantası
	10 Adet
	
	

	Arka Çantası  (Komple)
	10 Adet
	
	

	HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT
	
	
	

	Geçme Merdiven (İki Parçalı)
	 1 Adet
	
	

	Varyoz 3 Kilogramlık
	 1 Adet
	
	

	Kürek Saplı
	 2 Adet
	
	

	Küskü Demiri
	 2 Adet
	
	

	Dozimetre
	 1 Adet
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


İLKYARDIM SERVİSİ
	1-  KURULUŞU
	

	      Servis Amiri
	...........

	      Servis Personeli
	...........

	      TOPLAM
	...........


2-  GÖREV VE TOPLANMA YERİ  :

          İlkyardım Servisinin görev ve toplanma yeri ...................................................................... dır.
     
    3-  MALZEME VE TEÇHİZAT  :









 Malzeme ve teçhizatın mevcut, kadro ve noksanını gösteren çizelge ektedir. Eksik malzeme ve teçhizatın alımı   için gereken para planın ikmal ve donatım bölümünde gösterilmiştir.

     4-  MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU  :






            Malzeme saklama yeri ...............................................deposudur. Sorumlu memur ................................................dır.
      
   5-  PERSONELİ  :











            İlkyardım servisi personelinin adı, soyadı, adres ve telefon numaralarını gösteren liste ektedir.


     
   6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ  :









      a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.







      b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksikleri gidermek.




                 c)  Personel arasında iş bölümü yapmak.








     d)  Servis personelini eğitmek.









        e)  Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.
                 f)  Servisi yönetmek.










  

        7-  SERVİSİN GÖREVLERİ  :









           a)  Taarruz sonucu veya fevkalade halde yıkılan, çöken bina ve emsali yerlerin enkazı altında kalanları kurtarmak.
           
       
          b)  Kurtarılanlardan yaralı olanlar ilkyardım yapmak.





          c)  Vakanın mahiyetini tayin etmek ve teşhisini koymak.





          d)  Yapılacak tedavinin derecesini tespit etmek, tıbbi yardım sağlanıncaya kadar tedaviye devam etmek.

           
          e)  Kazazedeyi derhal müsait bir yere veya hastaneye taşımak.




          f)  Vakanın mahiyetini tespit etmek, duygu ve bulguları değerlendirmek.



          g)  Kazazedenin şuuru yerinde ise, vaka hakkında bilgi almak, değilse etrafındaki manzarayı değerlendirmek ve  bir yargıya varmak.








          h)  Kazayı doğuran sebep hala tesir yapıyorsa onu ortadan kaldırmak, kazazedeyi oradan uzaklaştırmak.

           
         ı)  Solunum güçlüğü varsa bilinen metotları tatbik etmek.





         i)  Kanama varsa durdurarak veya turnike yaparak bu tedavilere doktor gelinceye kadar devam etmek.

           
          j)  Kazazedeyi en çabuk kanaldan doktora sevk etmek, gerekiyorsa ona yardımcı olmak.

          k) Lüzumsuz muayenelerden kaçınmak, telaşa kapılmamak.





          l)  Çökmeye meyilli binalardan, hareket halindeki makinalardan, elektrik tellerinden, ateş ve zehirli gaz tehlikelerinden sakınmak ve bu tehlikeleri bertaraf etmek.



         m)  Kaza açık havada olmuşsa ve hava uygunsa tedaviye orada devam edilir. Uygun değilse emin bir yere nakledilerek tedaviye devam edilir.







         n)  Yakın bir yerde hastane, dispanser ve eczane varsa tedaviye orada devam etmek.


o)  Kazazedenin etrafını kalabalık sarmışsa, ilkönce onları dağıtmak.



            ö)  Kazazedeye cesaret vermek, maneviyatını yükseltmek.






 p) Yapılması gereken tedaviyi ilk olarak, sürat ve sükunetle yapmak.



            r)  Söz konusu ise hastayı az hareket ettirmek veya hareket ettirmemek.



            s)  Hastayı temiz havaya kavuşturmak ve mümkün olan çabuklukla doktor ihtimamına bırakmak. 















 8-  OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE  :






             a)  Yoklama ve Hazırlık  :










 Servis amiri personelinin yoklamasını yapar. Düşman taarruz ihtimallerine karşı servisini hazır bulundurur. İkaz-Alarm safhalarında servis personelinin hareket tarzlarını bir defa daha anlatarak hazırlıklı bulunmalarını söyler, göreve hazırlar.







 b)  Malzeme ve Teçhizat  :










 Servisin malzeme ve teçhizatı gözden geçirilerek noksanlarının tamamlanmasını ve göreve hazır duruma 
gelmeleri sağlanır. Malzeme ve teçhizatını alan personelin yanlışlıklara sebebiyet vermemelerine dikkat edilecektir.







             c)  Emniyet Tedbirleri  :








       Sabotajlara karşı koruma talimatı uygulanacaktır.





        d)  Gizleme Tedbirleri  :








Gizleme ve karartma talimatına uyulacaktır.







9-  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ DAHİL)  :


 a)  Servis amiri, servis personelinin toplanma ve sığınak (örtü) mahallerinden ayrılmalarını sürekli takip edecek, gözetleyecektir.






  b)  Sığınak ve örtü mahalli olarak kullanılan yerlerin kapı, pencere gibi yerleri ele geçen malzeme ve kum torbaları ile sıkı, sıkı kapatılacaktır.




  c)  Işıkların söndürülmesi hizmetli ve güvenlik görevlileri tarafından sağlanacaktır.
  d)  Servis personeli kendisine gösterilen sığınak veya örtü mahallerine girerler.

  e)  Düşman hava taarruzu sonucu ve tabi afetlerde servis personelinin moral bozukluğu hareketleri servis amiri tarafından moral takviye edici konuşmalarla takviye edilecektir.





           
  f)  Radyasyon tehlikesinde Radyo, hoparlör ve mahalli kılavuzluklardan alınan radyasyon tehlikesine karşı servis personeli sığınağa girecek, binadan yetkili merci ve şahısların tehlike geçti haberine kadar dışarı çıkılmayacaktır. Radyasyon birimi ölçekleri dahilinde çalışılacak ve burada bir şahsın 75 rd.den fazla ®   radyasyon almamasına dikkat edilecektir.








    
 10-  ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA  :






    Servis personeli çalışmakta oldukları yerlerde pencere dipleri olmamak kaydıyla masa altlarına ve duvar diplerine
             sığınırlar. Eğitimde gördükleri gibi yatıp, açık yerlerini kapayacaklardır.




   
11-  Tehlike geçti işaretinden sonra örtü ve sığınaklardan çıkılarak, verilecek emirlere göre hareket edilecektir.
             Tehlike geçtikten sonra ilkyardım servisi personeli, enkaz altından kurtarılan yaralılara ilkyardım yapacaklardır.
             Ayrıca boş kaldıklarında diğer servislere yardım edeceklerdir.


















EKLER     :










1-  Personel Listesi









2-  Malzeme ve Teçhizat Listesi


















İLKYARDIM SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ
	ADI SOYADI
	KURUMDAKİGÖREVİ
	SERVİS

GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	Servis Amiri
	
	
	

	
	
	Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


İLKYARDIM SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT
	
	
	

	İş Elbisesi
	........ Adet
	
	...... Adet

	İlkyardım Çantası
	........ Adet
	
	...... Adet

	HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI
	
	
	

	Sedye
	........ Adet
	........ Adet
	....... Adet

	Battaniye
	........ Adet
	........ Adet
	....... Adet

	Halat (12 Metre)
	........ Adet
	........ Adet
	....... Adet

	İlkyardım Çantası
	........ Adet
	........ Adet
	....... Adet

	Dozimetre
	........ Adet
	........ Adet
	....... Adet

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


SOSYAL YARDIM SERVİSİ

	1-  KURULUŞ
	

	     Servis Amiri
	......

	     Servis Personeli
	......

	     TOPLAM
	......














  
 2-  GÖREV VE TOPLANMA YERİ  :








 Sosyal Yardım Servisinin görev ve toplanma yeri..........................................................................dır.
  
 3-  MALZEME VE TEÇHİZAT  :








 Malzeme ve teçhizatın mevcut, kadro ve noksanını gösteren çizelge ektedir. Eksik malzeme ve teçhizatın alımı için   gereken para planın ikmal ve donatım bölümünde gösterilmiştir.






   
  4-  MALZEME SAKLAMA YERLERİ VE SORUMLULARI  :




  Malzeme saklama yeri ............................................ ve deposudur. Sorumlu memurlar .............................................ve      ......................................................... dır.




  5-  PERSONELİ  :











   Sosyal Yardım Servisi personelinin adı, soyadı, adresleri ve telefon numaraları liste halinde ektedir.


   
   6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ  :









        a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.






        b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksikleri gidermek.





        c)  Personel arasında iş bölümü yapmak.







        d)  Servis personelini eğitmek.









        e) Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak.
        

                    f)  Servisi yönetmek.











   
 7-  SERVİSİN GÖREVLERİ  :









 a)  ..................................................................... çalışan tüm personelin seferde ve barışta, fevkalade halde geçici olarak, yedirme, giydirme, barındırma ve haberleşme hizmetlerini yapacaktır.

 b)  Ailesinden ayrı düşen çocuk ve fertlerin mahalli sosyal yardım servisi ile işbirliği yaparak haberleşmelerini  ve buluşmalarını sağlamak.








 c)  Taarruz sonucu enkaz altından çıkan ölülerin kimliklerini tespit, sahiplerine teslim ile kurtarma ve ilkyardım  servisine ölüleri gömme işinde yardım etmek, gerekli kayıtları tutmak.

             d)  Taarruz sonrası devrede ihtiyaç duyulacak personelin teminine yardım etmek.

             e)  Tehlike sırasında personeli sık, sık durum hakkında aydınlatmak, morallerini kuvvetlendirmek, moral bozucu   söylentilerin çıkmasını önlemek.









   
8-  OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERBERLİK  :







a)  Yoklama ve Hazırlık  :










Servis amiri personelinin yoklamasını yapar. Düşman taarruz ihtimallerine karşı servisini hazır bulundurur. İkaz-Alarm safhalarında servis personelinin hareket tarzlarını bir defa daha anlatarak hazırlıklı bulunmalarını  söyler, göreve hazırlar.







b)  Malzeme ve Teçhizat  :










Servisin malzeme ve teçhizatı gözden geçirilerek noksanlarının tamamlanmasını ve göreve hazır duruma gelmelerini sağlanır. Malzeme ve teçhizatını alan personelin yanlışlıklara sebebiyet vermelerine dikkat edilecektir.
        
c)  Emniyet Tedbirleri  :










Sabotajlara karşı koruma talimatı uygulanacaktır.







d)  Gizleme Tedbirleri  :










Gizleme ve karartma talimatına uyulacaktır.








   
9-  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ DAHİL)  :



a)  Servis amiri, servis personelinin toplanma ve sığınak (örtü) mahallerinden ayrılmalarını devamlı suretle takip edecek, gözetleyecektir.








b)  Sığınak ve örtü mahalli olarak kullanılan yerlerin kapı, pencere gibi yerleri ele geçen malzeme ve kum torbaları ile sıkı, sıkı kapatılacaktır.







c)  Işıkların söndürülmesi, hizmetli personel ve güvenlik görevlileri tarafından sağlanacaktır.

d)  Servis personeli kendisine gösterilen sığınak veya örtü mahallerine girerler.



e)  Düşman hava taarruzu sonucu ve tabii afetlerde servis personelinin moral bozukluğu hareketleri servis amiri tarafından, moral takviye edici konuşmalarla takviye edilecektir.



f)  Radyasyon tehlikesinde radyo, hoparlör ve mahalli kılavuzluklardan alınan radyasyon tehlikesine karşı servis   personeli sığınağa girecek, binada yetkili merci ve şahısların tehlike geçti haberine kadar dışarı çıkılmayacaktır. Radyasyon birimi ölçekleri dahilinde çalışılacak ve burada bir şahsın 75 rd.den fazla ®
 radyasyon almamasına    dikkat edilecektir.










  
10-  ANİ 8İHBARSIZ) TAARRUZDA  :








Servis personeli çalışmakta oldukları yerlerde pencere dipleri olmamak şartıyla masa altlarına ve duvar diplerine 
          sığınırlar. Eğitimde gördükleri gibi yatıp, açık yerlerini kapatacaklardır.





  11-  Tehlike geçti işaretinden sonra örtü ve sığınaklardan çıkılarak, verilecek emirlere göre hareket edilecektir.















EKLER          
:











  1-  Personel Listesi











  2-  Malzeme ve Teçhizat Listesi





















SOSYAL YARDIM SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	Servis Amiri
	
	
	

	
	
	Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


SOSYAL YARDIM SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

	MALZEMENİN CİNSİ
	KADRO MİKTARI
	MEVCUT MİKTAR
	İHTİYAÇ MİKTARI

	ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT  :
	
	
	

	İş Elbisesi
	....... Adet
	...... Adet
	..... Adet

	HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT  :
	
	
	

	Battaniye 
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Sedye
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	İlkyardım Çantası (Komple)
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Hafif Yemek Pişirme Kazanı
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Termos Tertibatlı Yemek Taşıma Kabı
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	İzole edilmiş su kabı
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Yemek Pişirme Ocağı
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Tabak, Çatal, Kaşık, Bıçak (Her birinden)
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Megafon
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Dozimetre
	........ Adet
	....... Adet
	...... Adet

	Lüzumu Kadar Basılı evrak ve Kırtasiye
	Yeteri kadar mevcuttur.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	1-  KURULUŞU  :
	

	     Servis Amiri
	1

	     Servis Personeli
	.....

	     TOPLAM
	.....
















   
2-  GÖREV VE TOPLANMA YERİ  :








Teknik Onarım Servisinin görev ve toplanma yeri .................................................................................................dır.
   
          3-  MALZEME VE TEÇHİZAT  :









Malzeme ve teçhizatın mevcut, kadro ve noksanını gösteren çizelge ektedir. Eksik malzeme ve teçhizatın alımı için 
         gereken para planın ikmal ve donatım bölümünde gösterilmiştir.

4-  MALZEME SAKLAMA YERLERİ VE SORUMLULARI  :




Malzeme saklama yeri ................................................... deposudur. Sorumlusu ......................................................dır.
   
5-  PERSONELİ  :











 Teknik Onarım Servisi personelinin adı, soyadı, adresleri ve telefon numaralarını gösteren liste ektedir.

   
6-  SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ  :









        a)  Servis personeline görevlerini tebliğ etmek,






        b)  Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek,




       c)  Personel arasında iş bölümü yapmak,






                   d)  Servis personelini eğitmek,









       e)  Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, korumak, bakımını yaptırmak,


                   f)  Servisi yönetmek.










   
7-  SERVİSİN GÖREVLERİ  :









Bu servisin başlıca görevi, çeşitli taarruzların tesiri ile ........................................................................ hizmet binası ile
        aynı alan içindeki tesislerinin elektrik, su, kanalizasyon, telefon gibi teknik tesislerde meydana gelecek, kısa zamanda yapılması mümkün olan basit bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak, faaliyetlerinin devamını sağlamaktır.


8-  OLAĞANÜSTÜ HAL VE SEFERDE  :







a)  Yoklama ve Hazırlık  :










Servis amiri personelinin yoklamasını yapar. Düşman taarruz ihtimallerine karşı servisini hazır bulundurur. İkaz-Alarm safhalarında servis personelinin hareket tarzlarını bir defa daha anlatarak hazırlıklı bulunmalarını söyler, göreve hazırlar.







b)  Malzeme ve Teçhizat  :










Servisin malzeme ve teçhizatı gözden geçirilerek noksanlıklarının tamamlanmasını ve göreve hazır duruma
gelmeleri sağlanır. Malzeme ve teçhizatını alan personelin yanlışlıklara sebebiyet vermelerine dikkat edilecektir.
        
c)  Emniyet Tedbirleri  :










Sabotajlara karşı koruma talimatı uygulanacaktır.







d)  Gizleme Tedbirleri  :










Gizleme ve karartma talimatına uyulacaktır.








9-  İKAZ-ALARM SIRASINDA (RADYOAKTİF SERPİNTİ DAHİL)



a)  Servis amiri, servis personelinin toplanma ve sığınak (Örtü) mahallerinden ayrılmalarını sürekli takip edecek,
gözetleyecektir.









b)  Sığınak ve örtü mahalli olarak kullanılan yerlerin kapı, pencere gibi yerleri ele geçen malzeme ve kum torbaları ile sıkı, sıkı kapatılacaktır.







c)  Işıkların söndürülmesi hizmetliler ve güvenlik görevlileri tarafından sağlanacaktır.


d)  Servis personeli kendisine gösterilen sığınak veya örtü mahallerine girecektir.


e)  Düşman hava taarruzu sonucu ve tabii afetlerde servis personelinin moral bozukluğu hareketleri servis amiri tarafından moral takviye edici konuşmalarla takviye edilecektir.


f)  Radyasyon tehlikesinde radyo, hoparlör ve mahalli kılavuzluklardan alınan radyasyon tehlikesine karşı servis  personeli sığınağa girecek, binada yetkili merci ve şahısların tehlike geçti haberine kadar dışarı çıkılmayacaktır. Radyasyon birimi ölçekleri dahilinde çalışılacak ve burada bir şahsın 75 rd.den fazla ® radyasyon almamasına  dikkat edilecektir.












10-  ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA  :








Servis personeli çalışmakta oldukları yerlerde pencere dipleri olmamak şartıyla masa altlarına ve duvar diplerine sığınırlar. Eğitimde gördükleri gibi yatıp, açık yerlerini kapayacaklardır.


11-  Tehlike geçti işaretinden sonra örtü ve sığınaklardan çıkılarak, verilecek emirlere göre hareket edilecektir.

        
a)  Bulaşmış sahaların tahdidi:  NBC maddeleriyle bulaşmış yerlerde ilgisi olmayan kişiler yaklaştırılmayacak,   
             konunun uzmanları gerekli inceleme ve kontrol yaptıktan sonra direktifleri doğrultusunda onarım çalışması
             yapılacaktır.






b)  Son durumun tespit ve bildirilmesi: Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılan onarım faaliyetleri durumu 

             ayrıntılarıyla saptanacak, sonucu ........... kılavuzluğuna ve İl Sivil Savunma Müdürlüğüne bildirilecektir.
EKLER          :












   1-  Personel Listesi











   2-  Malzeme ve Teçhizat Listesi























TEKNİK ONARIM SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	ADRES
	TELEFON

	
	
	Servis Amiri
	
	
	

	
	
	Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	Personel
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






























MALZEME  : Onarım konusu ile ilgili malzeme ve teçhizat barıştan itibaren hazır olarak bulundurulmaktadır.


IV. BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ

Kurumlar arasında mevcut araç, gereç ve imkanlarına göre birbirlerine yapabilecekleri, barıştan ibaren tespit olunan
   yardımlaşma şekilleri :







........................................................................... Personeli, Rektör ve valiliğin uygun görmesiyle komşu .....................
   ........................................................................... müdürlüğü ve Afyon Belediyesiyle belirlenen çeşitli konularda karşılıklı
   yardımlaşma ve işbirliğinde bulunacaklardır.









A-  Sığınaklar Konusunda : Kurumlar sığınma konusunda kendi imkanlarından yararlanacaklardır.



B-  Yangınlara Karşı Korunma ve Söndürme Tedbirleri  :





Kurumlar barıştan itibaren kendileriyle ilgili korunma ve söndürme önlemlerini alacaklardır. Yukarıda belirtilen
kurumların teknik elemanlarıyla .......................................................................... kampüsü/fakültesi/hastanesi/yüksekokulu
yangın önlemlerini, ihbar sistem düzenlerinde meydana gelecek arızaları gidermeye yardım edecek. Yangından korunma
önlemleri konusunda bilgi ve söndürücü eleman yardımında bulunacaktır.







C)  Makine, malzeme ve malların korunması ve yedeklenmesi ile bu kurumların herhangi birisinde muhafazası sağlanacaktır.









D)  Gizleme, Gömme, Yedekleme  : Kurumlar bu konuda bilgi alış-verişinde bulunacaklar ve uygulamada 
gördükleri aksaklıkları birbirlerine bildirecekler, gizleme ve karartmanın tam olmasını sağlayacaklardır.




E)  Alarm ve İrtibat : İkaz-Alarm ve tehlike geçti haberlerinin alınıp verilmesinde kurumlar karşılıklı olarak yardımlaşacaklar ve alınan haberleri birbirlerine ulaştıracaklardır.








...............................................BELEDİYE BAŞKANLIĞI İLE AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ ................................................KAMPÜSÜ/FAKÜLTESİ/HASTANESİ/YÜKSEKOKULU ARASINDA KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

.................................... Belediye Başkanlığı ................................ Müdürü .............................................................. ile Afyon Kocatepe Üniversitesi ........................................................Kampüsü/Fakültesi/Hastanesi/Yüksekokul Sivil Savunma sorumlusu ................................................... bir araya gelerek, aşağıdaki karşılıklı yardım ve işbirliği anlaşmasını hazırlamış olup, işbu anlaşma tutanağı Belediye Başkanı ve Rektör/Dekan/Baştabip/Yükekokul Müdürü tarafından onaylandıktan sonra hüküm ihtiva edecektir.










OLAĞANÜSTÜ HAL VE SAVAŞTA, TABİİ AFETLERDE VE YANGINLARDA

....................... bölge içerisinde bulunan her iki kurum, olağanüstü hal ve savaşta, tabii afetlerde ve yangınlarda Afyon Kocatepe Üniversitesi ...................................................kampüsü/Fakültesi/Hastanesi/Yüksekokulu, .................................Belediye Başkanlığına, İlkyardım Servisi (yada Teknik Onarım Servisi) ile karşılıklı yardım ve İşbirliğinde bulunacaktır.










...............................Belediye Başkanlığı ........................... Müdürlüğü de, Kampüsümüze/Fakültemize/Hastaneye/ Yüksekokula, Kurtarma, İtfaiye servisleri ile karşılıklı yardım ve işbirliğinde bulunacaktır.



Bu protokol daire ve Müesseseler için hazırlanan Sivil Savunma İşleri kılavuzunun 28.maddesi gereğince tarafımızdan hazırlanarak ........................................................................Rektör/Dekan/Baştabip/Yüksekokul Müdürü ile ............................. .Belediye Başkanı’nın onayına sunulmuştur.

………………….. ÜNİVERSİTESİ




...................................... BELEDİYESİ

KAMPÜSÜ/FAKÜLTESİ/HASTANESİ/YÜKSEKOKULU                            ............................................ MÜDÜRÜ

SİVİL SAVUNMA AMİRİ







ADI SOYADI  :






ADI SOYADI  :


  İMZA  :







İMZA  :



































       ONAY






......../......./200...

REKTÖR/DEKAN/BAŞTABİP/YÜKSEKOKUL MÜDÜRÜ

.............................BELEDİYE BAŞKANI ADI SOYADI  :






ADI SOYADI  :

           ÜNVANI         :






ÜNVANI          :


   İMZA               :






İMZA                :
































KARŞILIKLI YARDIM ve İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ
1. PROTOKOLDE TARAFLAR
:


a) İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü


b) ………………………….Müdürlüğü/Firma/Şirket

2. AMAÇ



: 


Bu protokol ile; 7126 sayılı Sivil Savunma Kanunu kapsamına giren savaş ve afetler gibi olağan üstü durumlarda İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü, ………..Müdürlüğü/Firma/Şirket arasında  karşılıklı yardım ve işbirliğini sağlamaktır.

3 KAPSAM



:


Bu protokol; İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü, ………………………… Müdürlüğü/Firma/Şirketin düşman taarruzları ve doğal afetler ile büyük yangınlarda yapacağı karşılıklı  yardımlaşma ve işbirliğini kapsar.

4. SORUMLULUK


:


Bu protokolün uygulanmasından İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü, …………………..firma/şirket  sorumlu ve yetkilidir.

5. YASAL DAYANAK

:

· 7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu

· 5902 Sayılı  Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığının Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun

· 6/3150 Sayılı Sivil Savunma ile İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü

· 7269 Sayılı umumi Hayata Müessir Afetler Dolayısıyla Alınacak Tedbirler ile Yapılacak Yardımlara Dair Kanun

· 88/12777 sayılı Afetlere İlişkin Acil Yardım Teşkilatı ve planlama Esaslarına dair Yönetmelik

· İçişleri bakanlığı Sivil Savunma Genel Müdürlüğünün 23.01.2009 tarih ve 508 sayı ve 2009/10 No’lu Genelgesi

6. PROTOKOL METNİ

:

· İleride meydana gelebilecek düşman taarruzları, büyük yangınlar ve doğal afetlerde meydana gelecek yıkıntılardan can ve mal kurtarma hizmetlerini kurumlar birlikte yürüteceklerdir.

· Yangınlara karşı korumu ve söndürme tedbirleri konusunda gerekli yardımlaşma yapılacaktır. Her türlü araç, gereç ve malzeme karşılıklı istifade edilecektir.

· Her iki müessesede mevcut sirenlerle tahliye ve alarm niteliğindeki duyumlarını birbirlerine telefon ile haber vereceklerdir.

· Sivil savunma Servislerinde görevli görevli personeller birbirlerine yardımcı olacaklar, bu durumda yürütmeden kurum müdürleri sorumlu olacaklardır.

· Olağanüstü halde Emniyet ve Koruma ve kurtarma personeli bu iki müessesenin tesislerini emniyet ve gözaltında bulunduracaktır.

· İş bu protokol bir (2) nüsha olarak hazırlanmış ve taraflarca kendi kurumlarında muhafaza edilecektir…./02/2020
   Orhan MEYDANOĞLU                 Mehmet BULDAN


      

           AADYM                   İl Afet ve Acil Durum Müdürü          ……….. Müdürlüğü/Firma/Şirket
         Şube Müdürü        
V.BÖLÜM
TAHLİYE, SEYREKLEŞTİRME VE KABUL İŞLERİ 

………………………….. TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRMEYE TABİ
OLMADIĞINDAN, TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME PLANI HAZIRLANMAMIŞ OLUP, ÜNİVERSİTEMİZİN TAHLİYESİNDE KABUL İŞLERİ ………………. YAPILACAKTIR.
VI. BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL
I-  ÖDENEK DURUMLARI  :












      ....................................................................... Kampüsü/Fakültesi/Hastanesi/Yüksekokulu cari yıl için konulmasını               istediğimiz ............................................................,- TL olup, BEŞ YILLIK para miktarı ...................................................TL. dir.

İSTENİLEN PARA MİKTARININ YILLARA GÖRE DAĞILIMI

	YIL
	İSTENİLEN PARA MİKTARI

	2020
	...........................................................

	2021
	...........................................................

	2022
	............................................................

	2023
	............................................................

	2024
	............................................................

	TOPLAM
	...........................................................


II- HAZIRLIK  TESİS, TEDBİR VE ARAÇLARI

	MALZEMENİN CİNSİ
	MİKTARI
	TAHMİNİ TUTARI
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1-SIĞINAK YERLERİ İNŞA VE TAKVİYESİ
	
	
	
	
	
	
	

	a) Çeşitli İnşaat Malzemeleri 
	
	
	
	
	
	
	

	2-SIĞINAK DONATIM MALZEMESİ EKSİKLERİNİN İKMALİ
	
	
	
	
	
	
	

	a) Işıldak
	  10 Adet
	
	
	
	
	
	

	b) Radyak Aleti
	    1 Adet
	
	
	
	
	
	

	c) Dozimetre
	    1 Adet 
	
	
	
	
	
	

	d) Dozimetre Şarj Aleti
	    1 Adet
	
	
	
	
	
	

	e) Battaniye
	200 Adet  
	
	
	
	
	
	

	f) Gaz Maskesi 
	200 Adet
	
	
	
	
	
	

	g) Sedye
	    7 Adet
	
	
	
	
	
	

	3- YANGIN SÖNDÜRME TESİS VE ARAÇLARININ İKMALİ
	
	
	
	
	
	
	

	4- AHŞAP KISIMLARIN YANMAZ MADDELERLE BOYANMA VEYA DEĞİŞTİRİLMESİ İÇİN GEREKLİ MALZEME VE İŞÇİLİK
	
	
	
	
	
	
	

	a) Çeşitli Boya Malzemesi  
	100 Kg.
	
	
	
	
	
	

	5- EMNİYET TEDBİRLERİ İÇİN ALINACAK MALZEME 
	
	
	
	
	
	
	

	6- YEDEK MALZEME VE MAKİNE
	
	
	
	
	
	
	

	7- II. BÖLÜM 1, 2, 3, 4, 5 NCİ MADDELERDE YAZILI TEDBİRLERİN GEREKTİRDİĞİ MALZEME 
	
	
	
	
	
	
	

	8- GÖMME TEDBİRLERİ
	
	
	
	
	
	
	

	9- YEDEKLEME TESİSLERİ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


III- SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ ARAÇ, GEREÇ VE TEÇHİZATI

	MALZEMENİN CİNSİ
	MİKTARI
	TAHMİNİ TUTARI
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1- KONTROL MERKEZİ             VE KARARGAH SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Radyak Aleti
	      1 Adet 
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	      3 Adet
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre Şarj Aleti
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	Gaz Dedektörü
	      1 Adet         
	
	
	
	
	
	

	2- EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Malzemesi
	
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	      6 Adet
	
	
	
	
	
	

	İşaret Levhası
	    10 Adet 
	
	
	
	
	
	

	Gaz Dedektörü
	      1 Adet         
	
	
	
	
	
	

	3- İTFAİYE SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	
	
	

	İş Elbisesi
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Lastik Çizme
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Bel Kemeri
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Cankurtaran İpi
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Hortum İpi
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Bel Baltası
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Maske
	    11 Adet
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Malzemesi
	
	
	
	
	
	
	

	El Tulumbası
	      2 Adet
	
	
	
	
	
	

	Halat
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	İlkyardım Çantası
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	4- KURTARMA SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Özel Şahsi Teçhizat :
	
	
	
	
	
	
	

	İş Elbisesi
	     10 Adet
	
	
	
	
	
	

	İzci Çakısı (Sırımlı)
	     10 Adet
	
	
	
	
	
	

	Kauçuk Eldiven
	     10 Adet 
	
	
	
	
	
	

	Malzeme Torbası
	     10 Adet 
	
	
	
	
	
	

	İlkyardım Çantası
	     10 Adet
	
	
	
	
	
	

	Arka Çantası Komple
	     10 Adet
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Malzemesi
	
	
	
	
	
	
	

	Küskü Demiri
	       2 Adet
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	       1 Adet
	
	
	
	
	
	

	5- İLKYARDIM SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	
	
	

	İş Elbisesi
	..........Adet        
	
	
	
	
	
	

	İlkyardım Çantası
	..........Adet
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Malzemesi
	......... Adet
	
	
	
	
	
	

	Sedye
	......... Adet
	
	
	
	
	
	

	Battaniye
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	İlkyardım Çantası
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	6- SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	
	
	
	
	
	
	

	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	
	
	

	İş Elbisesi
	......... Adet
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Malzemesi
	
	
	
	
	
	
	

	Battaniye
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	Sedye
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	İlkyardım Çantası
	........ Adet
	
	
	
	
	
	

	Termos Tertibatlı Yemek Taşıma Kabı
	      2 Adet
	
	
	
	
	
	

	Megafon
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	Dozimetre
	      1 Adet
	
	
	
	
	
	

	7- TEKNİK ONARIM SERVİSİ
	Eldeki mevcut
	İş malzemeleri
	Kullanılacaktır.
	
	
	
	


	ONAYLAYAN MAKAM
	ONAYI YAPAN
	TARİH

	
	KİMLİĞİ
	İMZA ve MÜHÜR
	

	……………….

KURUMU/ŞİRKETİ
	………………

	                    
	    …/…/2020

	İL AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ


	Orhan MEYDANOĞLU

AADYM Şube Müdürü
	
	…/…/2020

	
	Mehmet BULDAN

İl AFAD Müdürü
	
	…/…/2020



	AFYONKARAHİSAR

VALİLİĞİ


	Ömer KELEŞ
Vali a.

Vali Yardımcısı


	
	…/…/2020




…………………………MÜDÜRLÜĞÜ

SİVİL SAVUNMA PLANI ONAY ÇİZELGESİ

7126 Sayılı Kanun, 6/3150 Sayılı Tüzük gereğince İçişleri Bakanlığı, Sivil Savunma Genel Müdürlüğünce hazırlanan Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu esasları doğrultusunda planın hazırlandığı tespit edilmiştir. 

GİZLİ



