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idari ve Mali isler Daire Baskanhg

KODU iSIN ADI TCS)E'I‘QAEM

657 Sayili Kanunun 4/D Maddesi Kapsaminda

ves Calisan Surekli iggilerin Maaglan ey
Sorumlular is Siirecleri Siireler
Baslangic

isciler maaslanni calisip almaktadir. Kadrolan idari ve Mali
isler Daire Baskanliginda olup gorev yerleri farklidir. Gérev
Tahakkuk yerlerindeki sorumlu kisiler tarafindan ay boyunca galistiklan
islemleri glinleri gosteren puantajlar hazirlanarak her ayin 8 inden
Gorevlisi itibaren mail yoluyla birimimize ulastinimasi. isgilerin Fazla
mesai ve sosyal haklari ile ilgili belgelerde birimlerden
tarafimiza ulastinimasi.

Tahakkuk
islemleri
Gorevlisi

Birimimize ulagan belgelerin maas unsurlarnni
etkileyip etkilemediginin degerlendirilmesi.

Tahakkuk Birimimize ulagan belgelerin kontroliinden sonra
islemleri exell maas sistemimize tiim veriler girilerek maas
Gorevlisi evraklan tamamlanmasi, dokiimlerinin alinmasi.

Tahakkuk MYS Sistemi lizerinden 6deme emri belgesi
islemleri hazirlanip Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisi Yetkilisinin Onayina gonderilmesi.

Gergeklegtirme MYS Sistemi iizerinden onaylanan 6deme emri
ve Harcama belgelerinin dokimlerinin alinmasi, i1slak imzaya

Yetkilisi hazirlanmasi ve imzaya gonderilmesi.

Tahakkuk
islemleri
Gorevlisi

imzalanan maaslann Global kaydi yapilabilmesi
icin Butce Destek Birimine Gonderilmesi

Tahakkuk
islemleri
Gorevlisi

islemleri tamamlanan evraklarin 6denmek iizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’'na teslim
edilmesi.
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