Afyon Kocatepe Universitesi

idari ve Mali igler Daire Bagkanlig

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

1 Saat 35 Dakika

is Siirecleri .
Sorumlular $ ¢ Siireler

Baslangi¢

Personel, izin istegi formunu cift niisha doldurarak izin

ligili Personel talebinde bulunur

idari isler ve
Destek
Hizmetleri
Gorevlisi

Yillik izin hakki kontrol edilir.

idari isler ve
Destek
Hizmetleri
Gorevlisi

izin formunu Sube Miidiirii ve Daire Bagkani imzalar.

idari isler ve

Destek Akupersonel programina islenir ve Tahakku Sube Miidiirltigu
Hizmetleri bilgilendirilir.

Gorevlisi

idari igler ve o o o
Destek Bir niisha personele verilir diger niisha personelin izin

dosyasina kaldirilir.(Siirekli is¢i personelin izin doniis
imzalatilir.)

Dakika

Hizmetleri
Gorevlisi
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