
BAŞLANGIÇ

Sorumluluklar İş Süreçleri Süre

Teslim Alınan taşınırların 

Muayene-Kabul Komisyonu 
tarafından kontrollerinin 

yapılaması

Firma İle İrtibata 
geçilir.

 Hatanın 
düzeltilmesi yada 

İşlemin İptali

HAYIR

Teslim Alınan Malzemenin 

Depolanması ve İstiflenmesi.
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Taşınır Kod Listesinden malzemenin 

doğru kodlarının tespiti ve EBYS-

TKYS sistemine verilerin girilmesi 

Taşınır İşlen Fişleri düzenlenerek 1. Nüshasının 
Ödeme Emri Belgesinin Aslının ekine, 2. 

Nüshasını da  Harcama biriminde kalacak 
nüshasına bağlanmak üzere Satınalma birimine 

verilir. 3. nüsha da Fatura ve muayene kabul 
tutanağı ile birlikte dosyalanır. 
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Sipariş verilen malzeme ile teslim edilen 

malzemenin teknik özellikleri, renk, 

gramaj, ve ebat gibi vasıfları aynı ve MKT 

imzalandı mı?  
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Afyon Kocatepe Üniversitesi

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
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