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idari ve Mali isler Daire Bagkanligi Tasinir Kayit sayfa / 01

Gé - 2 e
Sreqlaaiua), Tasinir Kontrol Yetkilisi Kontrol Hizmetleri Birimi Personeli

Ust Yonetici

Daire Bagkani
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4) Tasinir Kayit Yetkilisi, Taginir Kayit Biro Personeli

Vekalet Eden (5) [Tasinir Kayit Yetkilisi

Gorevin Kisa

Tanimi (6) ilgili mevzuat gergevesinde tasinir belge ve cetvellerinin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Taginir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.
Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

Mesai bitimine yakin galisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek isitici gibi cihazlari kontrol etmek, her giin ortami terk
ederken bilgisayar, yazici gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kapi ve pencerelerin kapal tutulmasina dikkat etmek.

Etik kurallarina uymak.

Zimmetinde bulunan tasinirlari, verimli ve ekonomik kullanmak.

Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek.

Mesai saatleri ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak.

Hassas ve ¢ok riskli gorevleri oldugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

is Saghig1 ve Giivenligi kurallar ve tedbirlerine hassasiyetle uymak.

Binada disiplinli bir galigma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uymak.

Calismalarini uyum ve isbirligi iginde gergeklestirmek.

Sirali amirleri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Gorev, Yetkive
Sorumluluklar (7)

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevin e Gorevin gerektirdigi mevzuati bilmek.
Gerektirdigi e Gorevinin gerektirdigi arag, gereg vb. kullanabilmek.
Nitelikler (8) e Gorevinin gerektirdigi is deneyimine sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gérev Unvani

Taginir Kontrol Yetkilisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 12 ) Gorev Tanimlamasi Yapilmistir
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