
KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE

841.02 657 Sayılı Devlet Memurları Maaş İşlemleri 14 Gün

Başlangıç

Tahakkuk İşlemleri 

Görevlisi

Tahakkuk İşlemleri 

Görevlisi

Tahakkuk İşlemleri 

Görevlisi

Sorumlular İş Süreçleri Süre

İlgili Birimlerden Maaşları yapılacak personele 
İlişkin belgelerin (Aile Durum Bildirimi, Personel 

Atama Onayı, Hareket Onayı, Rapor, Sendika 

Kesintisi, İcra ve Kefalet Kesintileri v.b) İEBYS 

Sistemi üzerinden birimimize ulaştırılması 

9 Gün

Birimimize ulaşan belge ve bilgilerin Maaş 

Unsurlarını etkileyip etkilemediğinin 

değerlendirilmesi

1 Gün

Maaş Unsurlarını etkilediği tespit edilen bilgi ve 
verilerin KBS sistemine girilmesi ve kontrollerin 

yapılması 

1 Gün

Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi

Tahakkuk İşlemleri 

Görevlisi

KBS Sistemi üzerinden maaş hesaplamalarının 
yapılarak ilgili birimlerin Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilisinin onayına gönderilmesi.

KBS Sistemi üzerinden Onaylanan Maaş 

Verilerinin Dökümlerinin alınması, Islak İmzaya 
hazırlanması ve imzaya gönderilmesi.

1 Gün

0,5 Gün

İMZA
Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi
1 Gün

GLOBAL Bütçe Sistemine 

Ödeme Emirlerindeki 

Bilgilerin girilmesi ve kayıt 
edilmesi

Tahakkuk İşlemleri 

Görevlisi

0,5 Gün

İşlemleri Tamamlanan Maaş 
evraklarının ödemesi yapılmak üzere 

Strateji Daire Başkanlığına 

gönderilmesi

Afyon Kocatepe Üniversitesi

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

BİTİŞ
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