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Taşınır Zimmet Verme İşlemleri

İŞİN ADI

4 Saat

TOPLAM SÜRE

        Sorumlular             İş Süreçleri Süreler

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

İhtiyaç olan birim/kişiden gelen taleplere göre 

demirbaş malzeme ilgiliye teslim edilir.
1 Saat

TKYS üzerinden iki nüsha taşınır teslim belgesi 
düzenlenir. 

Taşınır teslim belgesi teslim eden ve teslim alan 

tarafından imzalanır.

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi
1 Saat

1 Saat

Taşınır teslim belgesinin bir nüshası teslim alana 

verilir. Diğer nüshası standart dosya düzenine 

göre dosyalanır.

Bitiş

1 Saat

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi
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