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1. Adim: Sisteme giris yaptiktan sonra anal
meniiden sirasiyla Kisayollar > Personel >
izin Talep Evraki Ekle yolunu izleyin.
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Evrak Gélgesi

3. Adim: Eger bir saghk raporunuz
varsa, bu asamada Ustteki Ekle
butonuyla raporun taranmis halini
sisteme yiiklemeyi unutmayin.

2. Adim: izin Tiirii kismindan
size uygun olani (Villik izin,
Mazeret izni, Rapor vb.) segin.

4. Adim: [znin bagladigi ve bittigi
tarihleri segin.
Kritik Not: Bitis tarihine ise
doneceginiz glinli degil, iznin son
giniini yazmahsiniz.
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5. Adim: Sag alt késedeki islemler menuistnden izin
Bilgilerini Sorgula butonuna niklaymn. Bu islem, kalan
izin gunlerinizi ve sistem verilerini kontrol eder.

~ Segenekler
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Gorey Detaylan

8. Adim: izninizi onaylayacak amirleri (Sube
midird, Daire baskani vb.) paraf ve imza
listesine ekleyin.

Eger biriminizde aktif bir sef varsa onu
manuel eklemeyi unutmaymn.

9. Adim: Her sey tamamsa sag alttaki Onaya
Sun butonuna basin. Son bir kontrol ekran
gelecektir; bilgileri onaylayip evraki
paraflayin.

10. Adim: Evrak sistem lizerinden amirlerinize
gidecektir. Siireci EBYS {izerinden takip ederek
onaylanip onaylanmadigini kontrol edin.

I onaya sun
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