GUVENLIK BiRiMI izIN TURUNE GORE iziN PARAF iMZA TABLOSU

iziN TURU EVRAKIN GiDECEGi YER

Yillik izin idari ve Mali isler Daire Baskanligi

PARAFLAYACAK KULLANICILAR
Guvenlik Sefi Yicel HOSAFCI

iMZALAYACAK KULLANICILAR
1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi
Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Tek Hekim Raporu

Glvenlik Sefi Ylcel HOSAFCI

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi
Heyet Raporu Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Babalik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigii (Sadece isciler)

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Evlilik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigi (Sadece isciler)

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Oliim izni Personel Daire Baskanhigi
Tahakkuk Sube Mudiirligi (Sadece isciler)

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

idari ve Mali isler Daire Baskanlig|

Mazeret izni . N
Personel Daire Baskanlig

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Miidiirii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Yurt Digi izni
¥ Personel Daire Bagkanligi

Glvenlik Sefi Ylucel HOSAFCI

1. Sube Mudiirii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

ULASTIRMA BIRIMI izIN TURUNE GORE izZiN PARAF IMZA TABLOSU

iziN TURU EVRAKIN GIiDECEGi YER

Yillik izin idari ve Mali isler Daire Baskanligi

PARAFLAYACAK KULLANICILAR
Sef Zekeriya CAKAL

iMZALAYACAK KULLANICILAR
1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi
Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Tek Hekim Raporu

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi
Heyet Raporu Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Babalik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigii (Sadece isciler)

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Evlilik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigii (Sadece isciler)

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGCIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Oliim izni Personel Daire Baskanhigi
Tahakkuk Sube Mudiirliigi (Sadece isciler)

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mud(irii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Bagkani Abdulaziz AGIKGOZ

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Mazeret izni . N
Personel Daire Baskanlig

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Miidiirii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Yurt Digi izni
¥ Personel Daire Bagkanligi

Sef Zekeriya CAKAL

1. Sube Mudiirii Ali Hakan YUKSEL
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

iziN TURU EVRAKIN GIiDECEGi YER

Yillik izin idari ve Mali isler Daire Baskanligi

PARAFLAYACAK KULLANICILAR

Birim Sefi (Varsa)

iDARI BASKANLIGINDAKI MUDURLUKLERDEKI MEMUR VE iSCILERIN izIN TURUNE GORE iZiN PARAF iMZA TABLOSU

iMZALAYACAK KULLANICILAR
1. Sube Muduru
2. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlgi
Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Tek Hekim Raporu

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Bagkani Abdulaziz ACIKGOZ

N

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi
Heyet Raporu Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudurliga

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Bagkani Abdulaziz ACIKGOZ

N

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Babalik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigii (Sadece isciler)

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Bagkani Abdulaziz ACIKGOZ

N

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Evlilik izni Personel Daire Bagkanligi
Tahakkuk Sube Mudiirliigi (Sadece isciler)

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Bagkani Abdulaziz ACIKGOZ

N

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi
Oliim izni Personel Daire Baskanhigi
Tahakkuk Sube Mudiirliigii (Sadece isciler)

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Bagkani Abdulaziz ACIKGOZ

N

idari ve Mali isler Daire Baskanlig|

Mazeret izni . N
Personel Daire Baskanlig

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduri
. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

N

idari ve Mali isler Daire Baskanligi

Yurt Digi izni
¥ Personel Daire Bagkanligi

Birim Sefi (Varsa)

1. Sube Muduru
. Daire Baskani Abdulaziz ACIKGOZ

N

ONEMLI NOT: Paraf kisminda izin alan personelin ismi sistem tarafindan otomatik olarak gelmektedir. Birimde sef bulunmasi durumunda, bu isim manuel olarak paraf listesine eklenmelidir.

Sef yoksa veya mevcut sef izinliyse ekleme yapilmaz.
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7 Kisayolar

W

Evrak Detayh Ara

»

Evrak Ekle
* Personel
@ |zin Talep Evraki Ekle

£ Manil Ayarian
71 Evrak
& Argiv
Gorevler
E Formiar
‘@ Telefon Renhberi
!?-_5] Tarumlamalar
L yonetim
% Baglant Hizi Testi
@ vardim

(I) Cikis

Gorevierim

1. Adim: Sisteme giris yaptiktan sonra anal
meniiden sirasiyla Kisayollar > Personel >
izin Talep Evraki Ekle yolunu izleyin.

<
W
/ Bu, yeni bir izin formu agmanizi saglar.
w

ida.isl.ve Des.Hiz.Sub.Miid. - Bilisl.- 6

]

Uygulama Baglatici

' Hesap Makinas

E Excel

\rg Word

<> ':l

4 gilgilendirmeleri Kapat

gérev arama...

=~ Toplu Gérev Tamamlama

() Tumiin Goster



i

B & O

]

i

icarik

Evrak Gélgesi

3. Adim: Eger bir saghk raporunuz
varsa, bu asamada Ustteki Ekle
butonuyla raporun taranmis halini
sisteme yiiklemeyi unutmayin.

2. Adim: izin Tiirii kismindan
size uygun olani (Villik izin,
Mazeret izni, Rapor vb.) segin.

4. Adim: [znin bagladigi ve bittigi
tarihleri segin.
Kritik Not: Bitis tarihine ise
doneceginiz glinli degil, iznin son
giniini yazmahsiniz.

Evrak Kurum/Birim Kodu
32474339

AFYON KDCATERPE ONIVERSITES] REKTORLOGUNE (idari ve Mai lsler Daire Bagkanhdi) »
iDARI ISLER VE DESTEK HiZMETLERI SUBE MUODURLUGD

Birim

Afyon Kacatepe Universitasi » AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI REKTORLUGH »
Genel Sekreterllk » idarl ve Mall isler Dalre Baskanig » idarl iler ve Destek Hizmetlerl
Sube Midirliga

Kurum Evrak Tarihi

izin Evrak No

izin Evrat: Nat )
Evlilik, Babahk, Olim, Tek Hekim, Saglk Kurulu (Heyet)izin Tirleri icin Belge gerekmek

fzin Tori* - [zin Torg* .
izin Baslanaig Tarini * =
izin Bitig Tarihi * &

5. Adim: Sag alt késedeki islemler menuistnden izin
Bilgilerini Sorgula butonuna niklaymn. Bu islem, kalan
izin gunlerinizi ve sistem verilerini kontrol eder.

~ Segenekler




Evrak Kurum/Birim Kodu

32474339
] AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI REKTORLOGUNE (idari ve Mali
) isler Daira Bagkanhgr) » IDARI ISLER VE DESTEK HIZMETLERI
= y SUBE MODURLUGD
& T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI Birim

PERESONMEL IZIN FORMU .
Afyon Kocatepe Universitesi » AFYON KQCATEPE

UNIVERSITES| REKTORLUGU » Genal Sakrateriik » idari ve Mali
isler Daire Baskanhdi » idari isler ve Destek Hizmeatleri Sube
=
o Say :132474339-903.05 Miidiirtigi
Konu - Yillik Izin

"
= Ad Soyad t Unvam o Kurum Evrak Tarihi
o Lzin Tiirk : 1-Villik Izin - Yurtici Sicil No :
- Tzin Baslangic Tarihi . 02.04.2026 [zin Bitis Tarihi T 03.04.2026 6. Adim: Evrakin Saﬂ'def“eceﬁi birimleri
Toplam Kalan lzin Siiresi : 34 Kullanacag Izin Siiresi  : 2 zin Evrak No segin.
& Kalan Izin Siresi (Giin)  : 32
F Agiklama * ——— —
o Evialan GRy) Ver - Blax 1. sayfada yer alan tablodaki izin
[ZINDEKI ADRESI VE TELEFONU ISTEMDE BULUNAN Dosys Kods :;:;; gore dagitima ilgili birimleri
) 803.05.01.01 - Yardimar Hizmetlerle iigili Faaliyetler » Personal Ozliik ’
Velil Bilgini ] Isleri » Personel lzin lgler » Kiasér 01 » Balim 01
Vekil 1 1 - Konu *
Nekil2 s Yillik izin
Vekil 3 L -
izIN VEREN YETKILININ ADI, SOYADI | ONAY VEREN YETKILININ ADI, SOYADI
Adi ve Soyad
P
v
Evrak . Sicil No

~Bon =l




Vekalet Birakilacak Idari Gorev 2

- 100% +

| Vekalet Birakilacak Kisl 3

a
=
TC. ) )
-] AFYON KOCATEPE UNIVERSITES]
PERSONEL iZIN FORMU Vekalet Birakilacak Idari Gérev 3
[=
a Sayi  :32474339-903.05 Glsasa
= Konu : Yilhk lzin - il izin
Adi Sovadi 4 Unvam ..
= P _ 7. Adim: Aciklama kismina neden izin
=] Lzin Tiird : 1-Yilhk Izin - Yurtici Sicil No - . - .
aldigimizi, tatilde bulunacaginiz acik adresi ve
3 T T m 7 in Biti ihi f 2 . :
& Izin Baslangig Tarihi : 02042026 1zin Bitis Tarihi - 03.04.2026 size ulasilabilecek cep telefonu numaranizi
Toplam Kalan Izin Siiresi : 34 Kullanacag lzin Siiresi @ 2 yazin.
2] Kalan izin Siresi (Gin] ;32 Izin Adresi®
Aciklama
) G
IZINDEKI ADRESI VE TELEFONU ISTEMDE BULUNAN
- Telefon Numarasi *
Vekil Bilgisi |
WVekil 1 =
Vekil 2 - Izin Siiresi
Vekil 3 S 5
iziN VEREN YETKILININ ADI, SOYADI ONAY VEREN YETKILININ ADI, SOYADI
lzin Hakia
34
’L Toplam lzin Hakk
34
v
Evrak @ Kalan lzin Hakk

¥

~pom =1 -




Vekil |

Vekil Bilgisi |

Vekil 2

Vekil 3

IZIN VEREN YETKILININ ADI, SOYADI

I

ONAY VEREN YETKILININ ADI, SOYADI

Evrak .

e B

izin Sires!
2
zin Hakda

34

Toptam lzin Hakda

34

Kalan lzin Hakki
32

Paraflayacak Kulamalar *
(lda.lgl.ve Des Hiz.Sub Miid. -

Bil igl)

imzalayacak Kullanicilar *

Sabion
izin Talep Evraki

Evrak Versiyon Tari

| Belge

Sonkandi

4

Gorey Detaylan

8. Adim: izninizi onaylayacak amirleri (Sube
midird, Daire baskani vb.) paraf ve imza
listesine ekleyin.

Eger biriminizde aktif bir sef varsa onu
manuel eklemeyi unutmaymn.

9. Adim: Her sey tamamsa sag alttaki Onaya
Sun butonuna basin. Son bir kontrol ekran
gelecektir; bilgileri onaylayip evraki
paraflayin.

10. Adim: Evrak sistem lizerinden amirlerinize
gidecektir. Siireci EBYS {izerinden takip ederek
onaylanip onaylanmadigini kontrol edin.

I onaya sun

= -




